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CTCP THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU CONG VANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 0l thang & nam 20-22

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU CONG VANG

Céin e Ludt Chikng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019 (“Ludt Chitng Khodn”),

Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludt Doanh Nghiép”);

Céin ctt Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phit quy dinh
chi tié1 thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt Chitng khodn (“Nghj Dinh 155”);

Céin cik Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B truéng Bo Tai
chinh huéng dén mét $6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cia Ludt Chitng khodn (“Théng Tw 116”);

Céin cit Diéu 1é Cong ty Cé phin Thirong mai Dich vu Cong Vang ( “Diéu L¢ Cong Ty”),

Céin cit Nghi quyét Pai hgi dong co dong so Mngay.30thdng..bndm-Lg 2L

Hoi déng quan tri (“HPQT”) ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri (Sau day goi 12 “Quy
Ché”) clia Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vy Céng Vang (“Céng Ty”) bao gdm céc ndi
dung sau:

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

Pham vi diéu chinh: Quy Ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia
Pai hoi ddng c¢b dong (“PHPCP”), HDQT, Téng Giam doc (“TGP”); trinh tu, thu tuc hop
DHDCD; dé ci, tmg ctr, bau, mién nhidm va bai nhiém thanh vién HDQT, Ban Kiém soét
(“BKS”), TGD va céac hoat ddng khdc theo quy dinh tai Piéu Lé Cong Ty va cac quy dinh
hién hanh khéc cta phap luat.

Péi tuong 4p dung: Quy Ché ndy duoc 4p dung cho céc thanh vién HPQT, BKS, TGP va
nhiing nguoi lién quan.

PIEU 2. PAI HOI PONG CO PONG
Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCD

DHDCD gbm tét ca ¢b dong ¢ quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét ctia Céng
Ty.

DHPCD c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 15 Diéu Lé Cong Ty.

Trinh tw, thi tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cude
hop PHDCD

Thém quyén triéu tip DHPCD

HPQT tricu tap hop PHPCP thudng nién hodc bt thudng theo quy dinh tai Diéu 140 Luét
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b)

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

b)

Doanh Nghiép va Diéu 14 Diéu Lé Cong Ty.

BKS ¢6 quyén thay thé HDQT triéu tap hop PHPCD theo quy dinh tai Didu 140.3 Lut
Doanh Nghiép.

Cé ddng hodc nhom cb ddng ndm gitt tir 05% (ndm phén tram) tong sb cd phan phd théng tré
1én ¢6 quyén dai dién Céng Ty triéu tdp hop PHPCP theo quy dinh tai Didu 140.4 Luft
Doanh Nghiép.

. Lap danh sdach cé dong cd quyén duw hop

Ngudi. triéu thp hop PHPCP phai chuén bi danh séch c¢b déng du didu kién tham gia va biéu
quyét tai cudc hop DPHDCD. Danh séch ¢b dong c¢6 quyén dy hop PHPCD duge lap khong
som hon 05 (ndm) ngay trude ngay gui thong bdo moi hop DPHDCD.

Théng bdo vé viéc chot danh sich cd dong cd quyén tham dw hop DHDCD

Cong Ty phai cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi ciing thyc hién quyén cho cd déng hién
hitu dé tham dy hop PHPCP téi thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay dang ky cudi cling dy
kién.

Thong bdo tri¢u tip DHDCD

Théng béo hop PHPCD duoc giri cho tht ca cac ¢b dong bing phuong thirc bao dam, ddng
thdi cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty va Uy ban Chimg khoan Nha nude, S&
Giao dich Chimg khoén (ddi véi cic cong ty nidém yét hodc dang ky giao dich). Ngudi triéu
tap hop PHDCP phai giri thong bao moi hop dén tit ca céc ¢b dong trong Danh sach ¢b dong
co quyén dy hop chdm nhét 21 (hai muoi mét) ngay trude ngdy khai mac cude hop PHDCD
(tinh tr ngay ma théng bdo dugc gii hodc chuyén di mot cach hop 18, dugc tra cude phi hodc
duge bo vao hom thw), trir khi thoi han duoce tir bo hodc giam xubng bai tit ca céc cd dong.
Chuong trinh hop DHDCD, céc tai liéu lién quan dén cic van dé s& duge bicu quyét tai dai
hoi duge giri cho cde ¢6 dong hoiic/va ding trén trang thong tin dién tir cia Céng Ty. Trong
trudng hop tai liéu khéng dugce gii kém thong béo hop DPHDPCD, thong bao mai hop phai néu
15 dudng dan dén toan b tai liéu hop dé céc cb déng co thé tiép cén, bao gém:

(i) Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cugc hop;

(ii) Danh sach va théng tin chi tiét clia cdc tmg vién trong trudng hop bdu thanh vién
HDBQT, thanh vién BKS;

(iii) Phiéu biéu quyét;

(iv) MAu chi dinh dai dién theo Uy quyén dy hop;

(v) Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.
Chuwrong trinh, néi dung DHDCD

Nguoi triéu tdp hop DPHDCD c¢6 trach nhiém chuén bi chwong trinh, ndi dung Pai hoi va cac
cong viée khac theo quy dinh tai Didu 18 Didu L& Cong Ty.

Cé dbng hodic nhém ¢b dong theo quy dinh tai Piéu 12.3 Piéu Lé Coéng Ty cb quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD. Kién nghj phai bang van ban va phai duge
giri dn Cong Ty it nhét 01 (mot) ngdy 1am viéc trude ngay khai mac cude hop PHDCD. Kién

4

T 1

- e N §

113



2.2.6.

b)

d)

2.2.7.

nghi phai bao gf’im ho va tén ¢b dong, dia chi thuong tra, quéc tich, sb thé can cuée cong dén,
gidy chirmg minh nhan dan, ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phép khéc d6i v6i cb dong
14 c4 nhn; tén, ma sb doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh dbi voi
cd dong 1a tb chire; s6 luong va loai ¢ phan cb déng d6 ndm giit, va ndi dung kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop PHPCP ¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Pidu 2.2.5.b Quy Ché
nay néu thuée mdt trong céc trudmg hop sau:

(i) Kién nghi dugc giri dén khong dung thoi han hodic khong dii, khong ding ndi dung;

(i) Vao thoi diém kién nghi, ¢8 dong hoic nhom cb déng khong nim gift da tir 05% (ndm

phén tram) cd phan phd thong tré 16n theo quy dinh tai Pidu 12.3 clia Diéu L¢ Cong Ty;
(iii) VAn d& kién nghi khong thuc pham vi thdm quyén quyét dinh cia PHPCPD; hoidc
(iv) Cac trudong hop khéc theo quy dinh cua phép luat va Piéu Lé Cong Ty.

Viée iy quvén cho ngwoi dai dien dw hop PHDCD

Cac cb déng c6 quyén tham dyu cude hop PHPCP theo quy dinh clia phap ludt c6 thé ty

quyén cho mot hoiic mét sb ca nhan, t chirc dai dién tham du. Trudmg hop cé nhiéu hon 01

(mot) nguoi dai dién theo uy quyén thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢b phin va s6 phiéu bau duge

1ty quyén cho mdi ngudi dai dién.

Viéc ty quyén cho nguoi dai dién dw hop DPHPCD phai 1ap thanh van ban va phai ¢6 chir ky

theo quy dinh tai Diéu 16.2 Diéu L& Cong Ty.

Trudng hop ludt su thay mét cho nguoi ty quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viéc chi

dinh ngudi dai dién trong trudng hop nay chi duoce coi 12 ¢6 hidu luc néu gidy chi dinh ngudi

dai dién do dwoc xuét trinh cing véi gify 0y quyén cho lujt su (néu truée d6 chua ding ky

voi Cong Ty).

Trir truong hop quy dinh tai Didu 2.2.6.c Quy Ché nay, phiéu biéu quyét ciia ngudi duge ty

quyén dy hop trong pham vi dugc ty quyén van c6 hiéu lyc khi xdy ra mdt trong céc trudng

hop sau day:

(i) Ngudi iy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hogc bi mét nang lyc hanh
vi dén su;

(i) Nguoi ty quyén dad hiy bo vige chi dinh ty quyén;

(iii) Nguoi Gy quyén di hiy bo thdm quyén ciia ngudi thue hién viée iy quyén.

Khodn nay khong 4p dung trong trurdmg hop Céng Ty nhén duge théng bio vé mdt trong cée

su kién trén trude gior khai mac cudc hop PHPCD hoic trude khi cude hop dugce trigu tép lai.

Ciach thire dang ky tham dw DPHDCD

Cb dong x4c nhén viéc tham du hop PHDCD theo céch thitc duge néu tai thong béo méi hop.

Vao ngdy té chirc hop PHPCP, Cong Ty thue hién thi tuc ding ky cb déng cho cic ¢b dong
hoiic dai dién theo tiy quyén c6 quyén du hop cé miit.

Khi tién hanh ding ky c¢b déng, Cong Ty cép cho timg ¢b déng hoic dai dién duoc iy quyén



d)

2.2.8.

b)

2.2.9.

2.2.10.

c¢6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cia c¢b dong, ho va
tén dai dién duoc ty quyén va sb phiéu biéu quyét clia cd dong d6.

Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia ¢b dong 13 t6 chirc hodic ngudi dwgce Uy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac ¢6 quyén diang ky ngay va sau dé c¢6 quyén tham gia va biéu
quyét tai Pai hdi ngay sau khi dang ky. Chii toa khong cé trdch nhiém dimg Dai hji dé cho ¢b
dong dén mudn ding ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude dé khong
thay doi.

Diéu kién tién hanh DHPCD

muoi ldm phan tram) tong s6 ¢6 phan c¢6 quyen biéu quyet.

Trudng hop khdng cé du sb lugng dai biéu cén thiét trong vong 30 (ba mwoi) phit ké tir thoi
diém xdc dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop hiy cude hop. Cude hop DPHDPCD phai
duoc triéu tap lai trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc hop PHPCP lan
thir nhit. Cude hop PHDCD {tri¢u tap 14n thit hai chi duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop
dai dién it nhit 65% (sau muoi ldm phan trdm) tdng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hdi 14n thit hai khong duge tién hanh do khong co du sé dai biéu can thiét
trong vong 30 (ba muoi) phut k& tir thori didm 4n dinh khai mac dai hoi, cuéc hop DHDCD lan
thtr ba ¢6 thé duge triéu tip trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai
hoi 14n hai. Trong trudng hop nay, dai hdi duge tién hanh khéng phu thude vao tdng s6 phiéu
c6 quyén bidu quyét ctia cac ¢d dong du hop, dugc coi 14 hop 1§ va cb quyén quyét dinh tit ca
céc van dé dy kién duge phé chuén tai cude hop PHPCD l4n thir nhét.

Hinh thiec théng qua nghi quyét ciia DHDCD

PHDPCD théo luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung, chwong hinh hop. PHDCD
thong qua céc nghi quyét thude thdm quyén bang hinh thie biéu quyét tai cude hop hodc lay ¥
kién bing van ban.

Cich thive bidu quyét

Viée bidu quyét theo hinh thite bo phiéu thure hién nhu sau:

(i) Céc ndi dung bidu quyét dugc ghi trong thé bidu quyét s& dugc cd dong/dai dién theo Ty
quyén cia cb dong bidu quyét bang viée lya chon phuong 4n “tan thanh” hodc “khong
tan thanh” hodc “khdng c6 v kién” vao timg ndi dung can ldy y kién.

(i) Céc cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viée bo phidu dwoc bt du tir khi ¢6 hiéu 1énh ciia Chil toa cudc hop hotic Trudng
ban kiém phiéu va két thuc khi ¢d déng cudi cing b phiéu vao thing phiéu hodc
sau 30 (ba muoi) phiit ké tir thdi diém bét ddu bo phiéu tiry thue vao thoi diém nao
dén trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, hom phiéu s& duge niém phong;

+ Viée kiém phidu dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thing phiéu
duoc niém phong,.

(iii) Céc theé bidu quyét khong hop 18 s& khong duge tinh bao gbm:
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b)

b)

+ Theé khéng theo mau do Ban T6 chirc phat ra va khong cé dau clia Cong Ty;
+ Thé bi rach, gach, tAy x6a, sira chita;
+ Theé khéng c6 chit ky ctia cd déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén;

+ Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu dén dén viéc Ban kiém phiéu
khong x4c dinh duge ¥ kién ctia ngudi bé phiéu;
+ Theé c6 ghi nhidu ¥ kién khéc nhau trong cting mdt ndi dung bidu quyét thi phén
biéu quyét d6 khong hop 1é.
(iv) Viéc biéu quyét dbi voi timg ndi dung can thong qua trong thé biéu quyét 1a doc lap véi
nhau va tinh hop 1& ctia phin bidu quyét ndi dung nay khong lam anh hudng dén tinh
hop 16 clia cac ndi dung biéu quyét khac.

(v) Truong hop cb dong trong qué trinh ghi thé bidu quyét bi nham 13n véi didu kién chua
bo vao thing phiéu va chua hét thoi han bo phiéu thi duge quyén truc tiép gip Trudng
ban kiém phiéu xin d6i lai thé biéu quyét nhdm dam bao quyén loi cho c¢b dong.

Viéc biéu quyét theo hinh thitc biéu quyét truc tip (trong trudong hop khéng 4p dung hinh

thirc bo phiéu) thuc hién nhw sau: ¢ dong/dai dién theo Uy quyén ctia ¢b dong bidu quyét vé

van dé cén l4y vy kién bing cach gio thé biéu quyét cia minh 1&n hodc bang hinh thic khac
theo su diéu khién cta Chi toa. Ban kiém phiéu s€ ghi lai b phiéu tan thanh, khéng tan thanh
va khong c6 ¥ kién dé cong bd két qua bidu quyét trude Dai hdi.

Viéc bau thanh vién HDQT/BKS dugc thuc hién theo Quy ché bu thanh vién HDQT/BKS

thong qua tai Pai hdi hodc Quy ché duoc giri kém theo Phiéu 1y v kién c¢b dong (trong trudng

hop 14y v kién cb dong bing van ban).

Cdch thive kidm phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa chi dinh tai timg 14n hop dé thuc hién viéc kiém phiéu tai cudc
hop. Ban kiém phiéu c¢6 t6i thidu 02 (hai) thanh vién @& bao dam viéc kiém phiéu dién ra
nhanh chong va hiéu qua.

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

(i) Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong/khu vyec riéng;

(i) Bankiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién k§ thuét dién tir trong viée kiém phiéu;
(iii) Kiém tra tinh hop I& ctia Thé biéu quyét;

(iv) Kiém tra 14n lugt ting Thé bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu;

o . 5 s1e AR A A A A A o A ga r 1A
(v) Tinh toan va loai bo s0 co phan khong duge quyén biéu quyét ciia co dong co lién quan
A I Al A + A A
(néu c6 & tirng nd1 dung can biéu quyet);

(vi) Niém phong toan bd Thé biéu quyét, ban giao lai cho Trudng Ban kiém phiéu.
Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:
(i)  Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 14p Bién ban két qua kiém phiéu;

(i) Noi dung Bién ban kiém phicu phai c¢6 cac ndi dung chi yéu sau:



2.2.12.
a)

b)

d)

2.2.13.

2.2.14.

+  Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

+  Thanh phan Ban kiém phiéu;

+  Tbng sb ¢ dong co quyén biéu quyét tham gia du hop;
+  Tbng s6 cb ddng c6 quyén bicu quyét tham gia bo phiéu;
+  S6va ty 1& phiéu hop 18, phiéu khong hop 1§;

+  S6 vaty 1& quyén bidu quyét cho timg van &,

+ . Bién ban kiém phiéu. phai ¢6 chir ky ciia Truéng Ban kiém phidu va thu ky phu
trach.

Didu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

Trit khi dugc quy dinh tai Didu 2.2.12.b va 2.2.12.c duéi ddy, bit ky quyét dinh nao cia
DHPCP (bao gdm ca céc quyét dinh duoc loai trir tai Pidu 2.2.12.b nhung van thuc pham
vi quyén han ctia DHDCD theo Diéu L¢ Cong Ty hoic phap luat) sé duge théng qua khi c6 tir
60% (séu muoi phin trdm) tré 16n tong sb phiu biu ciia céc b dong c6 quyén bicu quyét co
mit true tiép hodc théng qua dai dién duge ty quyén ¢ mit tai cude hop DPHDCD.

Céc quyét dinh ctia PUDCP v& céc van dé sau sé duoc théng qua khi cé tir 75% (bay muoi
lam phin trdm) trd 18n téng s6 phiéu bau cia cic ¢ dong co quyén bidu quyét c6 mat truc
tiép hosc théng qua dai dién duge Gy quyén c6 miit tai cudc hop DPHDCD:

(i) céc vén dé duoc quy dinh tai céc doan (b), (e), (f), tir (i) dén hét (n), tir (p) dén hét (1),
(v), (W), () va (z) ctia Diéu 15.2 Piéu Lé Cong Ty;

(i) vén dé dugc quy dinh tai doan (c) cua Diéu 15.2 Diéu L& Cong Ty néu lién quan dén
viéc cong bd cd tire hoic tra ¢ tirc hodic phin chia vén vugt qué 30% (ba muoi phin
tram) lgi nhuén rong sau thué ciia Coéng Ty theo béo céo tai chinh duge kiém toén ca
Cdng Ty cho nam tai chinh ngay trudc khi cong b6, thanh toan, hodic phén chia cb tic;

(ili) vén d& duoe quy dinh tai doan (x) cta Piéu 15.2 Piéu Lé Cong Ty lién quan dén mot
Giao Dich Vé&i Bén Lién Quan Cu Thé (ngoai trit GDVBLQ Duge Loai Trir) theo quy
dinh cta Didu Lé Cong Ty.

Viéc bau thanh vién vao HPQT va BKS phai duge thuc hién theo Diéu 148.3 Luét Doanh

Nghiép.

Céc nghi quyét DHDCP dugc thong qua bing 100% téng sb phidu biéu quyét cia cac cb

dong va c6 hiéu lue ngay cé khi trinh tur va tht tuc thong qua nghi quyét d6 khong dugce thuc

hién ding nhu quy dinh.

Thong bdo két qui kiém phiéu

K&t qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai cude hop PHPCD, truée khi bé
mac Dai hoi, hodic trong vong 24 gir sau khi bé mac Pai hoi.

Cich thive phan dbi nghi quyét clia PHPCD

Trong thdi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop PHDPCD hodc bién
ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién cb dong bang vin ban, thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
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TGP, ¢6 dong hodic nhom ¢b dong quy dinh tai Pidu 12.3 Pidu L& Cong Ty ¢6 quyén yéu cau
tda 4n hodc trong tai xem xét, hity bd quyét dinh ctia DPHDCD trong c4c trudng hop sau day:

(i) Trinh ty va tha tuc triéu tdp hop hodc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban va ra quyét
dinh ctia PHDPCD khong thuc hién ding theo quy dinh ctia Ludt Doanh Nghiép va
Diéu L& Cong Ty, trix truong hop quy dinh tai Didu 21.3 Diéu Lé Cong Ty.

(ii)  NOoi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodic Piéu Lé Cong Ty.
Trudmg hop quyét dinh cia PHPCP bi hity bo theo quyét dinh ctia Tda 4n hodic Trong tai,

nguoi triéu tdp hop PHDCD bj hily bo ¢6 thé xem xét td chuc lai cude hop DHDCD trong

..............

Cong Ty.

2.2.15. Lap bién ban hop DPHDCD

Cude hop PHPCP phai duoc ghi bidn ban va c6 thé ghi am hodc ghi va lwu gitt dudi hinh
thirc dién tir khéc. Bién ban phai dugc 14p theo quy dinh tai Diéu 23 Piéu Lé Coéng Ty.

2.2.16. Céng bé nghi quyét PHPCD

2.5,

23l

233

b)

Bién ban hop va nghi quyét cia PHPCP phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir cia
Cong Ty va trang cdng bd thong tin ctia Uy ban Chimg kho4n Nha nudc trong thdi han 24
(hai muoi bbn) gio ké tir ngay két thuc cude hop.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCD thiong qua nghi quyét bing hinh thic léy ¥ kién b:‘“mg van
bén

Trong trwdng hop cén thiét vi lgi ich cia Céng Ty va ¢b déng, Chi tich HPQT c6 quyén tb
chire viée 14y y kién ¢ dong bing van ban dé thong qua cic van d& thudc thdm quyén.

Trinh ty, tht tuc théng qua nghi quyét PHPCP bing hinh thire 1dy y kién bang vin ban duoc
thue hién nhu sau:

HDQT phai chuén bj phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét DHDCD va céc tai liéu giai trinh
du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao giri, cong bd tai liéu cho céc ¢ déng trong mdt thoi
gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri {t 15 (nhit mudi 1dm) ngdy trude ngay hét han
nhan phiéu l4y y kién, trir khi thoi han duge tir bo hodc giam xubng boi tat ca céc cb dong,

Y&u céu va cach thie giri phiéu 14y ¥ kién va tai 1idu kém theo duge thyc hién theo quy dinh

tai Piéu 18.3 Pidu L& Cong Ty.

Phiéu 1y v kién phéi c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

(i) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép cta Cong Ty;

(i) Muc dich ldy ¥ kién;

(iii) Ho, tén, dia chi thudng tri, qubc tich, sb Thé cin cude cdng dan, Gidy chirg minh nhin
dan, Ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac cta cd dong 1a c4 nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh ctia ¢b dong 13 tb
chire hodc ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s& Thé cin cude cong dan, Gifiy chimg
minh nhan dan, H§ chidu hodc ching thuc ¢4 nhin hop phép khéc cta dai dién theo Gy
quyén cta cb dong 1a t6 chirc; sb lvong cb phan cia timg loai va sb phidu biéu quyét cua
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d)

cd dong;

(iv) Vén d cin lay y kién dé thong qua quyét dinh;

(v) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng 6 ¥ kién dbi véi
timg vén dé 14y ¥ kién;

(vi) Thoi han phai giri vé Cong Ty phiéu ldy y kién di duoc tra 16i; va

(vii) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong Ty.

Phiéu Iy ¥ kién da dugc tra 101 phai ¢ chit ky cta ¢6 dong la ca nhan, hodc ngudi dai dién

*theo phép ludt ciia ¢d dong 1a td chirc hodic ¢ nhén, ngudi dai dién theo phép ludt cta t chire

duge iy quyén.

Trir khi duoc quyét dinh khéc boi HPQT, phiéu ldy ¥ kién co thé duge giti v& Cong Ty theo

cac hinh thirc sau:

(i) Gui thu: Phiéu ldy ¥ kién gii vé Cong Ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va
khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu; hodc

(i) Gui fax hodic thu dién tir: Phiéu lay y kién gti vé Cong Ty qua fax hogic thu dién tir phai
duoc giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 14y ¥ kién Cong Ty nhén duge sau thoi han dd xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y

kién hoic duge cong b trude thoi diém kiém phiéu trong trudmg hop glii thu hodic duge cong

bé trude thdi diém kidm phiéu trong truong hop g fax, thu dién tir 14 khéng hop 18. Phiéu
14y y kién khong dwoc giri v& duge coi 12 phiéu khong tham gia biu quyét.

HDQT kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiu duéi sy chimg kién ctia BKS hodc cua cb dong

khong phai 1a nguoi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chi

yéu sau day:

(i) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

(i) Muc dich va cac van dé cin ldy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

(iii) Sb cb dong véi tong sb phiéu biéu quyél d3 tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khéng hop 18 va phuong thiic giti phiéu biéu
quyét, kém theo phy luc danh sich c6 déng tham gia biéu quyét;

(iv) Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i véi timg vén dé;

(v) Céc vén dé da duogc thong qua; va

(vi) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phép luat ctia Cong Ty, nguoi
kiém phiéu va nguoi gidm st kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phidu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu

trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cla bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém

vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thyec,
khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu phai dwoc giri dén céc cb dong trong vong 15 (mudi 1am) ngay, ké tir

ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop Cong Ty co trang théng tin dién t, viéc guri bién ban
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g)

h)

2.4.

24.1.

2.4.2.

2.5.

3.1.
C i

=
5.2,

kiém phiu c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tr cia Cong Ty trong
vong 24 (hai muoi tu) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge thong qua va tai
liéu c6 lién quan gii kém theo phiéu 14y y kién déu phai dugc luu gift tai tru s& chinh cta
Cong Ty.

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién c6 dong bing vin ban vé céc van dé
duge quy dinh tai Piéu 21.1 Piéu L¢ Cong Ty va Pidu 2.2.12.a Quy Ché nay phai duge sb ¢b
dong dai dién it nhit 60% (séu muoi phan trim) tdng s6 c¢b phan cé quyén biéu quyét chap

- thuéin va ¢6 gia tri nhw nghj quyét dugc thong qua tai cude hop PHDCD.- -+ oo

Céc quyét dinh ctia DPHDCP vé cac vin dé dugc quy dinh tai Didu 21.2 Didu Lé Cong Ty va
Pidu 2.2.12.b Quy Ché nay s& duge théng qua theo hinh thirc 1iy y kién cb déng béng vin
ban khi ¢6 tir 75% (bay muwoi lam phin trim) tré 1&n tdng s& phiéu béu ctia cac cd dong co
quyén biéu quyét va s& c6 cing hiéu lyc nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop ctia
DHDCD.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bing hinh thire hdi nghj true tuyén
va hinh thire hdi nghi trye tiép két hop véi true tuyén

Cong Ty c6 thé t6 chirc hop PHDCD duéi hinh thite hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén theo quyét dinh cia HDQT hoiic khi xdy ra cac sy kién
bt kha khang nhu: thién tai, chién tranh, dich bénh, khing b, bao loan, cic quyét dinh han
ché/cAm tir co quan Nha nuwéce, v.v. 1am anh hudng dén viée t6 chitc PHDPCP theo hinh thire
hoi nghi truc tiép.

Trong trudmg hop HPQT quyét dinh triéu tap td chitc hop PHDCD theo céc hinh thitc nhu
quy dinh tai Pidu 2.4.1 néu trén, HPQT chju trach nhiém ban hanh va cong b6 Quy ché tb
chire hop, biéu quyét tai PHPCD theo hinh thirc hop tuong tng.

Tham dw PHDCD ciia kiém todn vién djc 1ip

Kiém toén vién ddc lap thuc hién viée kiém toan Cong Ty duge phép tham dy céc cude hop
DHDCD va duge quyén nhan cic théng béo va céc thong tin khic lién quan dén cude hop
DHDCD ma céc ¢b dong duge quyén nhan va dwoge phat bidu y kién vé céc vhn @& c6 lién
quan dén viée kiém toén bao cdo tai chinh cia Cong Ty.

DPIEU 3. HOI PONG QUAN TRI

Vai trd, quyén va nghia vu ciia HDQT, trach nhi¢m ctia thanh vién HDQT

HPQT la co quan quéan 1y Cong Ty, ¢6 toan quyén nhén danh Cong Ty dé quyét dinh, thyc
hién quyén va nghia vu clia Cong Ty, trlr cdc quyén va nghfa vu thude thidm quyén clia
DHDCD.

Quyén va nghia vu cia HDQT dugce quy dinh tai Diéu 27 Piéu Lé Cong Ty.

Ung cit, d& cir thanh vién HPQT

Truong hop di xé4c dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién HDQT
duoc dua vao tai liéu hop PHPCD va cong bd t6i thidu 10 (mudi) ngay truée ngay khai mac
cudc hop DHBCD trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty dé ¢b dong c6 thé tim hiéu vé cac
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b)

3.3.

b)

{ng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai ¢6 cam két bing van ban vé tinh trung
thue, chinh xédc va hop 1y cia cac thong tin cd nhin dugce cong b6 va phai cam két thye hién
nhiém vu mdt cach trung thue néu duge biu lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén
{ng vién HPQT duoc cong bd bao gdm céc ndi dung t6i thidu sau déy:

(i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

(ii) Trinh d8 hoc vén;

(iii) Trinh d% chuyén mon;

(iv). . Qua trinh cong tac;. . .. .. . S - o sresmaimlermsn

(v) Céc cong ty ma ing vién dang nim gitt chtic vu thanh vién HPQT va céc chirc danh
quan ly khéc;

(vi) Béo cdo danh gia vé dong gép ctia ting vién cho Cong Ty, trong truong hop tng vién do
hién dang 1a thanh vién HDQT cuia Cong Ty;

(vii) Céc loi ich c6 lién quan téi Cong Ty (néu co);

(viii) Ho, tén ctia cb dong hodic nhém cd déng dé cir ting vién d6 (néu c6); va

(ix) Céc thong tin khéc.

Cé déng hodic nhém b dong ném giit tir 05% dén duéi 10% tong sb cb phin c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir 01 (mdt) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir t6i da 02 (hai) tng
vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da 03 (ba) img vién; tir 40% dén dudi 50% duwoc
a2 cir t6i da 04 (bbn) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir tdi da 05 (ndm) (mg vién; tir
60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da 06 (sau) tmg vién; tir 70% dén dudi 80% duge dé cir toi
da 07 (bay) (g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cix t6i da 08 (tam) (mg vién.

Trudmg hop s6 luong Gng vién HDQT thong qua d& cir va tmg ot van khong du sb luong can
thiét, HDQT duwong nhiém c6 thé dé clr thém tmg cir vién hoic td chitc @& cir theo co ché
dwoc Cong Ty quy dinh tai Quy ché ndi by vé quéan trj cong ty. Thi tye HPQT dwong nhiém
giGi thiéu tng vién HPQT phai dugc cong bé 15 rang va phai dugec DHDCD thong qua trude
khi tién hanh d& cir theo quy dinh phép lujt.

Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién HDQT

6 luong thanh vien HDQT do PHPCP 4n dinh tiy timg thdi diém, nhung ludn la sb 1¢ va
bao gdm it nhit 12 05 (nam ) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién HDQT khéng qud 05 (ndm)
nam va c6 thé duge bau lai voi sé nhiém ky khéng han ché.

Tdng sb thanh vién khong phai Nguoi Diéu Hanh theo quy dinh ctia Diéu L¢ Cong Ty cta
HDQT phai chiém it nhAt mot phin ba tdng sb thanh vién.

Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong céc trudong hop sau:

(i) Khong di tir cach 1am thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Ludt Doanh Nghiép hogc bi
ludt phap cim khong dugc lam thanh vién HDQT;

(ii) Co don tir chirc;

(ili) Birdi loan tdm thdn va thanh vién khéc ctia HDQT c6 nhiing bing chiing chuyén moén
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3.4.
3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.44.

chimg t6 ngudi do khong con nang lyc hanh vi;

(iv) Khong tham dy cac cude hop cua HDQT truc tiép hodc thong qua nguoi duoc ty quyén
trong vong 06 (sdu) thang lién tyc, trir truong hop bét kha khang;

(v) Theo quyét dinh cia PHDCD;
(vi) Cung cép théng tin ¢4 nhén sai khi giri cho Cong Ty voéi tu cach la ing vién HDQT;

(vii) Cée trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu L¢ Cong Ty.

Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a ¢b dong ctia Cong Ty.
Quan sat vién cia HDQT:

(i) HDQT c6 thé cho phép céc quan sét vién khong cé quyén bidu quyét (Quan Sat Vién)
duoc tham du céc cude hop ctia HDQT va céac cude hop khic cua cac ban hodc tiéu ban
do DHDCD hoidc HPQT thanh 14p. Quan Sat Vién s& duge phat bidu, nhung s& khong
c6 quyén biu quyét tai cic cude hop do.

(i) Quan Sat Vién s& c6 cling cdc quyén duge cung cép thoéng tin, va yéu cau théng tin, nhu
thé Quan Sat Vién dé 1a mot thanh vién ctia HDQT, hodc mdt thanh vién clia ban hodc
tiéu ban do DHDCD hodc HPQT thanh lap.

Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT duge nhan thi lao cho céng viéc cla minh dudi tu cach la thanh vién
HPQT. Tong mie tht lao cho HPQT do PHPCP quyét dinh. Khoan thu lao nay duge chia
cho céc thanh vién HDQT theo théa thuin trong HDQT hodc chia déu trong trudmg hop
khong thda thudn duge.

Tdng sb tién tra cho timg thanh vién HDQT bao gdm thi lao, chi phi, hoa hdng, quyén mua
c¢b phin va céc 1oi ich khac duge hudng tir Cong Ty, cdng ty con, cong ty lién két cta Cong
Ty va céc cdng ty khac ma thanh vién HPQT la dai dién phin vbn gop phai duge cong bo chi
tiét trong Béo cdo thuong nién clia Cong Ty. Thi lao cia thanh vién HDQT phai dugc thé
hién thanh mue riéng trong Béo céo tai chinh hang ndm cta Cong Ty.

Thanh vién HPQT ném gitt chirc vu didu hanh hoic thanh vién HPQT lam viéce tai cac tiéu
ban ctia HDQT hoic thue hién nhing cong viée khac ma theo HDQT la nam ngoai pham vi
nhiém vu théng thudmg ctia mét thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang
mét khoan tidn cong tron goi theo timg lan, hodic luong, hoa hdng, phén trdm loi nhuén hodc
duéi hinh thirc khéc theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HDQT cé quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, dn, & va céc khoan chi
phi hop 1y khédc ma ho dé phai chi tra khi thue hign trdch nhi¢m thanh vién HDQT cua minh,
bao gbm ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham dy cac cude hop PHDCDH, HDQT hodc
c4c tiéu ban ciia HPQT.
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3.5,
3.3.1.

3.54.

3

3.3.6.

3.3.1.

Trinh ty va thi tue td chire hop HPQT

Trudng hop HPQT bau Chu tich thi Chii tich HDQT s& dugc béu trong cudc hop dau tién cia
nhiém ky HDPQT trong thdi han 07 (bay) ngay lam vige, ké tir ngay két thiic biu cir HDQT
nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhét hogic ty 18 phiéu bau cao
nhit triéu tap. Trudng hop ¢6 02 (hai) thanh vién tr& 1én c6 s6 phiu biu cao nhét hoic ty 18
phiéu biu cao nht thi céc thanh vién bau theo nguyén téc da sé d& chon mot ngudi trong sb
ho triéu tap cudc hop.

2. Chu tich HDQT phéi triéu tap cac cude hop HPQT dinh ky va bét thuong, lap chuong trinh
- nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat 05 (n&m) ngady 1am viéc trude ngay hop: Chi tich c6

thé triéu tap hop khi xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhét mot lan.

. Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT, khéng duge tri hodn néu khong c¢6 1y do chinh

dang, khi mot trong s& céc ddi tugng dudi déy dé nghi bing viin ban néu rd muc dich cude
hop, vén dé cin thao luan:

(i) BKS;

(i)) TGD hodc it nhit nam Ngudi Didu Hanh khac theo quy dinh tai Piéu Lé Cong Ty;

(i) Thanh vién doc 14p HDQT;

(iv) [t nhat 02 (hai) thanh vién HDQT; va

(v) Céc truong hop khéc (néu cb).

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han 07 (bay) ngay lam vigc, ké tir ngay
nhan duge d& nghi néu tai Piéu 3.5.3 trén ddy. Trudng hop khong tridu tip hop theo dé nghi
thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Cong Ty; nhitng
ngudi dé nghi t6 chie hop duge néu tai Pidu 3.5.3 Quy Ché nay cé quyén tri¢u tdp hop
HDQT.

Trudng hop ¢6 yéu ciu clia cong ty kiém toan doc 14p thirc hién kiém todn béo cdo tai chinh
ctia Cong Ty, Chu tich HDQT phai tridu tp hop HPQT dé ban vé béo céo kiém toén va tinh
hinh Cong Ty.

Cude hop HPQT duge tién hanh tai tru s& chinh ctia Céng Ty hoic tai dia didm khéc & Viét
Nam hoiic & nuéc ngodi theo quyét dinh ctia Chii tich HPQT va duge sur nhét trf cia HPQT.
Thong bao hop HPQT phai duge giri cho cac thanh vién HDQT it nhit 05 (nam) ngay 1am
viéc trude ngay hop: thanh vién HDQT cé thé tir ch6i théng bio moi hop bang vin bén, vide
tir chéi nay c¢6 thé duge thay dbi hodc hiy bo bing viin ban ctia thanh vién HDQT d6. Thong
béo hop HPQT phai duge 1am bing viin ban tiéng Anh va tiéng Viét va phai thong bao day du
thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc vén d& thao luan, kém theo tai lidu cAn
thiét vé& nhiing vAn d& duogc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thoéng bao méi hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc, nhung phai
bao dam dén duoe dia chi lién lac cta timg thanh vién HPQT va thanh vién BKS duoc ding
ky tai Cong Ty.
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3.58.

359,

3.5,10;

3.8.11.

b)

d)

Céc cube hop ciia HPQT duge tién hanh khi c¢6 it nhit ba phén tu tong sé thanh vién HDQT
¢6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge Gy quyén).

Truong hop khong di s thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu tép lan
thtt hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n tht nhét. Cude hop triéu tap
14n thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira s thanh vién HDQT dy hop.

Cudc hop ciia HDQT c¢6 thé t6 chire theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén gitta cdc thanh vién
clia HPQT khi tt ca hosic mdt sb thanh vién dang & nhitng dia didm khac nhau véi diéu kién
la m&i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

(ii) Phét biéu véi tht ca cc thanh vién tham du khéc mot céch ddng thoi.

Viéc thao ludn gitia cac thanh vién c6 thé thue hién mot cach tryc tiép qua dién thoai hosic
bang phuong tién lién lac thong tin khéc hodc két hop cdc phuong thic ndy. Thanh vién
HPQT tham gia cudc hop nhu viy dugce coi 1a “c6 mit” tai cude hop do. Dia diém cude hop
duoe t chirc theo quy dinh nay la dja diém ma c6 dong nhét thanh vién HDQT, hoic la dja
diém c6 mat Chu toa cude hop.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong cude hop qua dién thoai duge t6 chirc va tién hanh mét
céch hop thite, ¢6 hidu lyc ngay khi két thuc cude hop nhung phai duge khing dinh bing céc
chit ky trong bién ban ciia tét ca thanh vién HDQT tham dy cudc hop nay.

Thanh vién HDQT c¢6 thé giri phidu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.
Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chi tich HDQT chém nhét 01 (mot) gidr trude
khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoe mé trude sw ching kién clia tit ca ngudi dy hop.
Biéu quyét

Trir quy dinh tai Didu 3.5.11.b Quy Ché nay, mbi thanh vién HDQT ho#ic ngudi duge Gy
quyén theo quy dinh tai Pidu 3.5.8 Quy Ché nay truc tiép c6 mat voi tu cach ca nhan tai cude
hop HPQT ¢6 mdt phiéu bidu quyét;

Thanh vién HDQT khéng dugc bidu quyét vé cac hgp ddng, céc giao dich hogc dé xuat ma
thanh vién dé ho#ic ngudi lién quan t6i thanh vién do c6 loi ich va lgi ich d6 méu thudn hodic
¢6 thé mau thuin vdi loi ich ciia Cong Ty. Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao ty 1¢ thanh
vién thi thiéu c6 mat @ c6 thé td chie cude hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién
d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Pidu 3.5.11.d Quy Ché nay, khi c6 van d& phat sinh tai cude hop lién quan
dén loi ich hodc quyén biéu quyét cta thanh vién HPQT ma thanh vién d6 khong tw nguyén
tlr bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa 1a quyél dinh cudi cing, trir trudng hop tinh
chét hodc pham vi loi ich clia thanh vién HPQT lién quan chura duge cong bb ddy du;

Thanh vién HPQT hudng loi tir mét hop ddng duge quy dinh tai Didu 40.5.a va 40.5.b Diéu
Lé Cong Ty duogc coi 1a ¢6 1¢i ich dang ké trong hop ddng do;

Thanh vién BKS ¢6 quyén dy cude hop HDQT, c¢6 quyén thao luén nhung khong duoc biéu
quyét.
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32.12,

. 3.5.13.

3.5.14.

d)

3.5.15.

3.5.16;

3.6.
3.6.1:

3.6.2.

Thanh vién HPQT true tiép hodic gidn tiép duoe hudng lgi tir mdt hop ddng hodc giao dich da
duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong Ty va biét ban than la ngudi co lgi ich trong
d6 ¢6 trdch nhiém cong khai loi ich nay tai cude hop déu tién ctia Hoi ddng thao luan vé viée
ky két hop déng hodc giao dich ndy. Trudng hgp thanh vién HPQT khong biét ban than va
ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dwoge ky véi Cong Ty, thanh
vién HPQT nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cude hop dau tién clia HDQT duge 6
chitc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hoic s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc
hop déng néu trén,

dinh va ra nghi quyét trén co s& hai phan ba sb thanh vién HDQT du hop va khong c6 1¢i ich
trong nghi quyét lién quan tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang
nhau, thi Chii tich HDQT s& duoc coi la ¢6 mét phiéu bd sung (véi diéu kién 12 ngudng phé
duyét quy dinh vAn 1a hai phén ba s& phiéu).

Céc quyét dinh ctia HDQT v& c4c vén dé sau s& duge thong qua khi duoc nhit tri:

céc vAn d& dugc quy dinh cu thé tai cac doan tir (g) dén hét (j), va (1) cta Diédu 27.2 Piéu Lé
Cong Ty,

vAn d& duge quy dinh cu thé tai doan (c) ctia Pidu 27.2 Bidu L¢ Cong Ty néu lién quan dén
viée thay thé Giam Pbc Piéu Hanh, TGP, Gidm Péc Tai Chinh hodc K& Toan Trudng (hodic
céc chtrc vu tuong duong) cua Cong Ty;

van d& dugc quy dinh cy thé tai doan (k) cia B_iéu 27.2 Pidu L& Cong Ty lién quan dén mot
Giao Dich Vé&i Bén Lién Quan Cu Thé (ngoai trir Giao Dich Vé6i Bén Lién Quan Puoc Loai
Trur); va

vén dé duge quy dinh cu thé tai doan (p) ciia Didu 27.2 Diéu Lé Cong Ty néu lién quan dén
viée cong bb cd tirc hodc tra ¢b tirc hodic phén chia von vugt qua 30% (ba muoi phén trim) loi
nhuén rong sau thué ctia Coéng Ty theo bdo cdo tai chinh dugc kiém toan ciia Cong Ty cho
ndm tai chinh ngay trude khi cong bd, thanh toan, hodic phéan chia, cb tic.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bing vin ban ctia cdc thanh vién HDQT (hodc ngudi
duoc iy quyén cia ho, tiy ting truong hgp) s& cé hiu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc
thong qua boi sb lugng cin thiét céc thanh vién cia HPQT nam gift s6 luong cin thiét cac
quyén biéu quyét tai cude hop.

Chu tich HPQT ¢6 tradch nhiém giri bién ban hop HPQT t6i cac thanh vién va bién ban d6 la
béng chirng xéc thuc v& cong viée dd duoc tién hanh trong cude hop trir khi c6 ¥ kién phéan
dbi v& ndi dung bién ban trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop HDQT
duge 14p bing tiéng Viét va bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky clia chu toa va nguoi
ghi bién ban.

Cic tiéu ban thujc HDQT

HPQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su,
luong thudng, kiém toan ndi bd.

S6 lugng thanh vién cha tiéu ban do HPQT quyét dinh, nhung nén c6 it nhat 03 (ba) ngudi
bao gdm thanh vién ciia HPQT va thanh vién bén ngoai. CAc thanh vién doc 1ap HDQT va
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3.6.3.

i 8

4.1.

4.2.
4.2.1.

4.2.2.

4.3.
4.3.1.

4.3.2.

b)

4.3.3.

d)
4.3.4.

thanh vién HPQT khong diéu hanh phai chiém da s6 trong tidu ban va mot trong s cac thanh
vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Hoat ddng ciia tiéu
ban phéi tun thi theo quy dinh ciia HDQT. Nghi quyét cia tiéu ban chi ¢ hiéu lyc khi ¢6 da
s6 thanh vién tham dir va bidu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban 1a thanh vién HDQT.

Viée thue thi quyét dinh cia HPQT, hoic ciia tidu ban trye thudc HDQT, hodic clia ngudi cb
tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phi hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy
dinh tai Didu L& Céng Ty.

Ngudi phu triach quén tri Cong Ty: HPQT ctia Cong Ty phai bd nhi¢m it nhét 01 nguoi

- phu trach quan tri Céng Ty dé hd tro cong tic quan tri ndi bd tai doanh nghiép theo quy dinh-

tai Didu 32 Diéu Lé Cong Ty.

PIEU 4. BAN KIEM SOAT

Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS
BKS ¢6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 38 Piéu Lé Céng Ty.
Ung cik, d cit thanh vién BKS (Kiém So#t Vién)

Viéc tmg ctr, dé cir thanh vién BKS duge thue hién twong ty quy dinh tai Didu 25.1 va 25.2
Diéu L& Cong Ty.

Trudng hop s6 luong céc Gmg vién BKS thong qua dé cir va timg cir khong di s6 lugng can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém ting vién hozic té chirc d& ctr theo quy dinh tai
Diéu Lé Cong Ty va Quy ché ndi bd vé quéan tri Cong Ty. Co ché BKS duong nhiém dé cir
{mg vién BKS phai duoc cong bb 15 rang va phai dugc PHDCD théng qua trude khi tién
hanh dé ct.

Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co ciu thanh vién BKS

S6 lugng thanh vién BKS ciia Céng Ty 14 03 (ba) ngudi. Nhiém ky ctia thanh vién BKS
khong qua 05 nim va ¢ thé duge bu lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

Thanh vién BKS phai déap tng céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 169 Luét
Doanh Nghiép va khong thudc céc truomg hop sau:

Lam viéc trong bo phén ké toan, tai chinh ctia Cong Ty;

La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém to4n cic bdo céo
tai chinh ctia Cong Ty trong 03 (ba) nim lién trude do.

Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac truomg hop sau:

Khong con di tiéu chuln va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh;

Khong thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 (sau) thang lién tyc, trlr trudng hop bét
kha khéang;

Cé don tir chirc va duge chép thuén;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu L& Cong Ty.

Thanh vién BKS bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
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33.
54

2.5

6.1.
6.1.1,

6.1.3.

6.1.4.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

Khong hoan thanh nhiém vy, cong viée duge phan cong;

Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhiéu 1dn nghia vu ctia thanh vién BKS theo quy dinh
ctia Luét Doanh Nghiép va Piéu Lé Cong Ty;

Theo nghi quyét cia PHPCP;

Céc truong hop khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu Lé Cong Ty.

DIEU 5. TONG GIAM POC

HDQT b6 nhiém 01 (mdt) thanh vién HDQT hodc mot ngudi khac lam TGP va ky hop ddng

“trong d6 quy dinh thu lao, tidn lwong va loi ich khac. Thu lao; tién lwong va loi ich khic cia

TGD phai dugc béo céo tai PHPCD thudng nién va duge néu trong bdo céo thudng nién ctia
Cong Ty.

Nhiém ky ctia TGP khong qua 05 (nim) ndm va c6 thé dwoc tai bd nhiém. Viée bd nhidm co
thd hét hiéu lyc cén cir vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. TGD khong phai 1a ngudi ma
phép luat cim gilt chitc vu ndy va phai dap tGng céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua
phép luét va Diéu Lé Cong Ty.

TGP ¢6 céc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Didu 35.3 Digu L& Céng Ty.

TGD chiu trach nhiém truéc HDQT va DPHDCD v& viée thuc hién nhiém vy va quyén han
duoc giao va phai bao cdo cac cép nay khi duoc yéu cau.

HPQT c¢6 thé midn nhiém TGP va bd nhiém TGP méi thay thé khi ¢6 duge ty 1¢ phin tram
s6 phiéu thong qua theo quy dinh cy thé tai Piéu 30.14 Pidu Lé Cong Ty.

PILU 6. CAC HOAT PONG KHAC

Phéi hop hoat dong giira HDQT va BKS

Chu tich HPQT phai giri thong bdo moi hop va céc tai li¢u kem theo cho BKS tham du céc
cude hop HPQT. Céc thanh vién BKS c6 quyén tham du céc cude hop HDQT nhung khong
c6 quyén biéu quyét vé c4c van dé thong qua tai cudc hop.

. HDQT c¢6 trach nhiém phdi hop, hop tac chit ché va tao diéu kién thudn loi nhit cho BKS

thuc hién quyén kiém tra, gidm sit cdc hoat dong cia HDQT theo quy dinh; ddng thoi chi
dao, gidm sat viéc chan chinh va xtr 1y c4c sai pham theo kién nghi ciia BKS.

BKS ¢6 quyén yéu cdu HPQT cung cép céc thong tin, tai lidu vé& cdng tac quan 1y, diéu hanh
hoat déng kinh doanh ctia Cong Ty.

HDQT dam bao tat ca cac nghi quyét/quyét dinh cia HPQT s& duge cung c?lp cho thanh vién
BKS, ddng thdi cung clp cho cac thanh vién HDQT.

Phéi hop hoat dong giita HDQT va TGD

HPQT dam bao moi didu kién thuén loi nhét vé co ché, chinh sach, ngudn nhan luc, co s& vat
chit @8 TGD thuc hién t5t nhit viéc didu hanh, quan 1y cac hoat dong kinh doanh ctia Cong
Ty.

TGD c¢6 trach nhiém chi dao, trién khai thyc hién cac nghi quyétz’quyét dinh cla
HDQT/PHDCP. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh céc vn d& khéng cé lgi cho Cong
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6.2.3.

6.24.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

7.1,

72.

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

Ty, cac cb dong, TGP ¢ quyén kién nghi HPQT xem xét dé diéu chinh cho phu hop.

TGD c6 trach nhiém béo cdo HPQT cac van d lién quan dén hoat dong didu hanh Cong Ty
va thuc hién céac nghi quyét/quyét dinh cua HDQT/BDHBCD.

TGD va nhitng can bd quan ly khac c6 trach nhiém tao moi diéu kién dé cic thanh vién
HDQT dugc tiép cin thong tin, béo cdo mdt cach ddy du va trong thoi gian sém nhét.

Phéi hop hoat dong giira BKS va TGP

TGP c6 thé moi BKS tham du cude hop ctia ban giam déc (néu xét thiy cin thiét). BKS ¢6
thé déng gop y kién (ndu c6) tai cude hop cho TGD. _
TGP thue hién bao cao dinh ky, dot xudt theo yéu cdu cia BKS theo quy dinh cta Luét
Doanh Nghiép, Diéu 1. Cong Ty.

TGD c¢6 trach nhiém tao moi didu kién thuan loi cho BKS duoc tiép can thong tin, bao cdo
mdt cach ddy du va trong thoi gian sém nhét.

Céc béo cdo ctia TGD trinh HPQT phai duge gii ddng thdi dén BKS ciing thdi diém va theo
phuong thire nhu giri dén céc thanh vién HPQT.

PIEU 7. QUY PINH VE PANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT POI VOI THANH
VIEN HPQT, THANH VIEN BKS VA TGD

Cin ¢t vao ndi quy, quy dinh vé khen thudng va k¥ luat ciia Cong Ty va cin cr theo két qua
lkét qua kinh doanh cta Céng Ty, viéc hoan thanh trach nhiém, nhi€ém vu cua thanh vién
HDPQT, BKS, TGD, trén co s¢ murc thudng dad duge DPHPCD thong qua, TGD trinh HDQT dé
xuét mtre khen thudng dbi véi ca nhan c6 thanh tich trong cong tac quan 1y, hoan thanh tét
nhiém vy duoc giao.

Ché dd khen thuong: (1) Bfing tién hodc (ii) Bé"mg cb phiéu theo chuong trinh Iya chon cho
can b nhén vién.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD khi thye hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy
dinh phép luét, quy dinh n6i bd ctia Cong Ty thi tiy theo mirc d6 vi pham c6 thé bi xit 1y ky
luét, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh phap luat. Truong
hop gy thiét hai dén 1oi ich cia Céng Ty, cb dong hodic ngudi khéc thi phai bdi thudmg theo
quy dinh phép luét.

PIEU 8. HIEU LU'C THI HANH

Quy Ché nay gdm 08 didu do HPQT t chitc viée soan thao, trinh PHPCD théng qua va c6
hi¢u lyc ke tir ngay ky.

HPQT, BKS, TGP chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy Ché nay.

Nhitng ndi dung chua duge quy dinh trong Quy Ché ndy s& dugce 4p dung theo céc quy dinh
ctia Piéu Lé Cong Ty va céc quy dinh ctia phap luét hién hanh. Trudong hop Piéu Lé Cong Ty
va Quy Ché ciing quy dinh v& mot vén d@ thi uu tién 4p dung Diéu Lé Cong Ty.

Trong qué trinh thyc hién, Cong Ty s& xem xét va tién hanh stra dbi, bd sung cac ndi dung
Quy Ché cho phu hop thuc &, dép ing yéu ciu hoat dong kinh doanh va tinh hinh quan tri ndi
bd cia Cong Ty va trinh PHPCP thong qua Quy Ché tai timg thoi diém.,
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