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QUY PINH CHUNG
Pham Vi Va Pbi Tugng Ap Dung

Quy ché cong bd thdng tin nay (“Quy Ché ) quy dinh viée td chie thyc hién nghia vy cong bd
thdng tin lién quan dén tinh hinh hoat dng ctia Céng ty C6 phan Tép doan Golden Gate (sau déy
viét tit 1a “Céng Ty”) vdi cac co quan cd thdm quyén va cong bé trén thi truong chimg khoan,
trén cac phuong tién bao céo, cong b théng tin va trén cac phuong tién thong tin dai ching theo
quy dinh ciia phap luat. Déng thoi quy dinh viée phdi hop quan hé céng tac giita cac don vi tryc
thugc, cac phong ban va ca nhan thuge Cong Ty trong viéc thye hién nghia vu cong bd théng tin.
Déi tugng ap dung: Quy Ché nay duge ap dung di voi cac thanh vién Héi ddng Quan tri, Ban
Giam débc, Ban kiém soat, K& toan trudng, cac don vi truc thudce, cac Phong ban va ca nhin co
lién quan dén viéc cong bd thong tin.

DPinh Nghia

Trong Quy Ché ndy, céc tir, cum tir viét hoa dud¢i day duge hiéu nhu sau:
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a. “Bao Co Thwdng Nién” [4 bdo cdo téng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong
sdn xudt kinh doanh, bio céo té chirc va nhén sy, thng tin vé ¢b dong va Hoi déng Quan
tri ciia Céng Ty theo mau quy dinh tai Phu Luc IV Théng tur 96.

b. “B Phan Dau Mdi” nghia la Phong Quan hé Cé dong, Phong Tai chinh, va Phong Ké
toan ciia Cong Ty.

c. “Co Pong Lom” 13 cé dong s& hiru tir ndm phan trim (5%) trd 18n s& ¢d phidu co6 quyén
biéu quyét cia Cong Ty.

d. “Céng B6 Théong Tin Pinh Ky 1a viéc Cong Ty cong b théng tin vao nhiing thoi diém
xdc dinh trong nam theo quy dinh phap luét.

c. “Cong B6 Thong Tin Bit Thudng” 13 viée Cong Ty cong b théng tin trong mot thoi
han dugc xac dinh sau khi xay ra cic sy kién bt thuong duge quy dinh tai Didu 120.2
Luét Chimg Khoén va Didu 11 Théng Tu 96.

i “Céng Bo Thong Tin Theo Yéu Céu” la viéc Cong Ty cong bd thong tin khi c6 yéu cau
ctia UBCKNN hojic theo yéu céu ciia SGDCK noi ¢é phiéu ciia Cong Ty duoc ding ky
giao dich hodc theo yéu céu clia cong ty con ctia Cong Ty.

“Céng Ty” nghia 1a Céng ty C6 phan T4p doan Golden Gate
“Pidu L§” 1a Didu 18 ciia Cong Ty da duoc Dai hoi dong cd dong théng qua, duoc sira
dbi, bd sung theo timg thoi diém.

i “Luét Doanh Nghiép” 1a Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc héi ban hanh
ngay 17 thang 6 nam 2020, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021.




m.

“Ludit Chiing Khoan” 1a Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 dugc Quédc hdi ban hanh
ngay 26 thang 11 ndm 2019, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021.

“Ngudi Thye Hién Cong B6 Théng Tin” gdm ngudi dai dién theo phép luét cia Cong
Ty hodc ngudi duge uy quyén thue hién cong bd thong tin nhu duge quy dinh trong Piéu
5 Quy Ché nay.

“Ngudi Noi B§ Cong Ty” bao gom:

()
(ii)
(iii)

(iv)
v)
(vi)

Chu tich Hoi déng Quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri;
Nguoi dai dién theo phép luit;

Téng Gidm déc, Phé Téng Giam déc, Gidm déc tai chinh, K& to4n trudng va cac
chire danh quan 1y twong duong do Dai hdi ddng ¢é dong bau hoiic Hoi dong
quan trj bd nhiém;

Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat;
Thu ky Cong Ty, nguoi phu trich quén tri Céng Ty; va
Ngudi Puge Uy Quyén Céng Bb Théng Tin.

“Ngudi C6 Lién Quan” 13 c4 nhan hoic t6 chirc c¢6 quan hé truc tiép hoiic gian tiép véi
Céng Ty dugc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Lut Doanh Nghiép, Khoin 46 Didu 4 Luit
Chimg Khoén, bao gdm:

(i)

(i)

(iii)

(iv)

(v)

(vi)

(vii)

(viii)

(ix)

(x)

Céng ty me, ngudi quan Iy va nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty me va
ngudi ¢6 thim quyén bd nhiém nguoi quan ly cuia cong ty me;

Cong ty con, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty con;

Ca nhan, t6 chirc hodic nhém cé nhén, t6 chirc ¢6 kha ning chi phéi hoat dong cua
Cong Ty thong qua s¢ hiru, thau tém cd phén, phan vén gop hoic thong qua viée
ra quyét dinh cua Cong Ty;

Nguoi quan ly doanh nghi¢p, nguoi dai dién theo phap luat, Kiém soat vién cia
Cong Ty;

Vo, chéng, bd dé, bd nudi, me d¢, me nudi, bd chffmg, me chéng, bb vg, me vg,
con d¢, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em déu ctia ngudi quan ly Céng Ty, ngudi dai dién theo phap ludt, Kiém
soat vién, thanh vién va cb ddng s& hitu phéan vén gop hay ¢6 phén chi phéi;

C4 nhén 13 nguoi dai dién theo iy quyén ciia Cong Ty, t6 chirc quy dinh tai cic
diém (i) dén (iii) ctia Diéu 2.1.(m) nay;

Doanh nghiép trong d6 ca nhan, cong ty, té chirc quy dinh tai cic diém (i) dén
(vi) cta Picu 2.1.(m) ndy cd s¢ hitu dén mite chi phoi viée ra quyét dinh cia
Cong Ty;

Cong Ty va td chirc, ca nhan s& hitu trén 10% s cb phiéu ¢6 quyén biéu quyét
hodc von gop cuia Cong Ty;

Té chirc, ¢4 nhan ma trong mi quan hé vai tb chire, ca nhan khac truc tiep, gian
tiép kiém soat hodc bi kiém soat boi td chire, ¢4 nhén do6 hodc cung véi to chire,
cd nhén d6 chiu chung mot su kiém sodt; va

Quan h¢ hop déng trong d6 mot td chire, ca nhan la dai dién cho t8 chic, cé nhan
kia,

Vi ad



Didu 3.

n. “Nhém Nguoi Co Lién Quan” nghia 1a nhu'ng ngu'm duoc liét ké tai dinh nglua “Ngudi
Cé Lién Quan” & trén sd hitu tir 5% tré Ién s6 ¢b phidu c6 quyén biéu quyét ctia Cong
Ty.

0. “SGDCK” 1a S& Giao dich chiing khoan Vigt Nam noi cb phiéu cua Cong Ty duge ding
ky giao dich hofic niém yét. Truong hgp Cong ty chua thyc hign niém yét, vidc cong bd
théng tin t6i SGDCK khong ap dung;

Dt “TCTLKBTCK” 1a Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khodn Vigt Nam.Truong
hop Coéng ty chua thyc hién ding ky, luu ky ¢ phiéu, viéc cong bd thong tin téi
TCTLKBTCK khong ap dung;

q. “Théng Tw 96 13 Théng tur s6 96/2020/TT-BTC ctia Bo Tai Chinh ngdy 16 thang 11

nam 2020 huéng din cong b théng tin trén thi truong chimg khoén, ¢6 higu Iue ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2021.

I “T$ Chirc Kiém Toan Puge Chip Thuin” 1a td chirc kiém toan dgc lap thugc danh
sich cac td chire kiém toan duge UBCKNN chip thuan kiém toén theo quy dinh ciia Luft
Chirng Khoan va phép lut vé kiém toan dc 1ap.

5. “UBCKNN?” 14 Uy ban Chirg khodn Nha nudc.

t. “Ngudi Puge Uy Quyén Cong B6 Thong Tin” 1a ngudi dugc ngudi dai dign phép ludt
clia Cong ty iy quyén phy trach viée cong b thong tin.

u. “Ngudi Quan Ly Cong ty” hay “Ngudi Quén Iy Doanh nghi¢p” la ngudi quan ly Cong
ty bao gdm Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tong Gidm d6e va
¢4 nhan giir chirc danh quén ly khéc theo Piéu 1& Cong ty.

Céc tir hodic cym tir dd dugce dinh nghia trong Ludt Doanh Nghi€phodc Ludt Chimg Khoan va céic
viin ban phap ludt khéc thi ¢6 nghia nhur trong cdc vin ban phap lugt do.

Phuong Tién Va Hinh Thirc Cong B6 Théng Tin

Viéc cong bd thong tin duge thuce hign ddng thoi qua cac phuong tién cong bd sau:

a. Trang théng tin dién tir (website) cua Cong Ty;

b. He théng cong bb théng tin cia UBCKNN;

c. Trang thong tin‘ dié‘n t c'f!a SGDCK, phuong ti¢n cong b6 thong tin khac theo quy ché
cua SGDCK (néu can thiét),

d. Trang thong tin dién tir cia TCTLKBTCK (néu cin thiét); va

e. Céc phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cta phap luat (béo in, bao di¢n

ti...) (néu cén thiét).

Cac tai liéu, bao céo gm cho UBCKNN SGDCK duoc thé hién dudi hinh thire vin ban va vin
ban dién tr duge ky sb bai Cong Ty theo quy dinh cia phap ludt va theo huéng din cia
UBCKNN, SGDCK.

Cong Ty phai lap trang thong tin di¢n tir (Website) cua minh khi thye hi¢n thu tuc ding ky cong
ty dai ching véi UBCKNN. Trang théng tin dién tir phal ¢6 cac ndi dung vé nganh nghé kinh
doanh va cic ndi dung phai thdng bdo cong khai trén cong thong tin quic gia vé ding ky doanh
nghiép theo quy dmh ctia Ludt Doanh Nghlep va moi thay dbi vé dang ky céc ni dung nay, cic
chuyén muc riéng vé quan hé c¢b dong (nha dAu tu), trong d6 pha1 cong bd Diéu Lé Cong Ty, quy
ché cong b théng tin, quy ché ndi bd vé quan trj cong ty (néu c6), quy ché hoat dong Hoi ddng
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Pitu 4.

quén trj, Ban kiém soat (néu c6), Ban c4o bach (néu cb) va céc thong tin cong bé dinh ky, bit
thudng va theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK,; cbng khai vé dija chi trang thong tin dién tir va
moi thay ddi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay thay ddi
dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién t&r phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai dam bao nha déu
tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duge cac dit lidu trén trang thong tin dién tir dé.

Trudng hop nghia vy cong bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh phap ludt,
Céng Ty thyc hién céng bd thong tin trén phuong tién quy dinh tai diém a, khoan 1 Pidu nay va
thuc hién diy di nghia vu cdng bd théng tin theo quy dinh phap lut vao ngay lam viéc lién sau
ngay nghi, ngay 18.

Viéc cong bé thoéng tin trén hé théng cong b théng tin cia UBCKNN, SGDCK thuc hién theo
huéng din cia UBCKNN, SGDCK.

Nguyén Tic Cong Bb Théng Tin
Viéc cong b thong tin phai diy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat va bao dam:

a. Cong Ty chiu trach nhiém vé ngi dung théng tin cong bd. Tru'O‘ng hop 6 sy thay ddi néi
dung thong tin di cdng bd, Cong Ty phii cong b kip thoi, diy du néi dung thay déi va Iy
do thay ddi so vai thong tin da cong bd trude do;

iy Viéc cong bé thong tin ¢4 nhin bao gdm cin cudc céng dan chirg minh nhan din hodc
ho chiu con hidu lyc, dia chi lién Iac dia chi thudng tra, sé dién thoai, so fax, email, sd
tai khoan glao dich ching khodn, sé tai khoan luu ky chimg khodn, sb tat khodn ngéan
hang, mi sb giao dich ctia nha diu tr nuéc ngoai, to chu'c kinh té c6 vén diu tu nuéce
ngoai s& hitu trén 50% Vén Didu Lé chi dugc thyc hién néu c4 nhéan do ddng y.

Khi Céng Ty cong b thong tin phai dong thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK. v ndi dung théng
tin cong b6, bao gdm ddy du cic thong tin theo quy dinh. Tru’ong hop théng tin quy dinh cong b
bao gbm cic thong tm cé nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Didu ndy va cic ddi tugng cong bd
théng tin khéng mudn cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK hai (2) ban
tai ligu, trong d6 mot (1) ban bao gém diy du thong tin ¢4 nhdn va mot (1) ban khong bao gdm
thong tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK . thyc hién céng b théng tin.

Ngon ngir thong tin cong b6 trén thi truong chirng khoan la tleng Viét. Tr Lrorng hgp cong b thong
tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung thong tin cong bd bang tiéng Anh chi ¢ tinh chét
tham khao. Ngén ngit trong cong bd thong tin cin ro rang, d& hidu va tranh géy hiéu 1am cho ¢
ddng va nha dau tu.

Viéc cong bd thong tin cia Cong Ty phai do ngudi dai dién theo phép luat hodc Ngudi Puge Uy
Quyen Cong B6 Thong Tin thyc hién. Vige cong bd théng tin cua cé nhén do c4 nhin ty thuc
hién hoiic iy quyén cho td chitc hodc c4 nhan khac thuc hign. Viéc cong bd thong tin do nguoi
thue hién cong bé théng tin thue hién duoc quy dinh cu thé tai Didu 5 Quy Ché nay.

Cong Ty co trach nhi¢m béo quan, luu giir thong tin di b4o céo, cong bb theo quy dinh sau:

a. Cac thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gilt dudi dang vin ban (néu co) va dir lidu
dién tir t5i thiéu mudi (10) nim. Cac thong tin ndy phai dugc luu gitr va truy cap duoge
trén trang théng tin dién tr ctia Cong Ty tdi thidu 1a nim (5) nam;

b. Céc thong tin cong bd bt thudmng, theo yéu cau hojc cdc hoat dong khac phai duge luu
gilr va truy cdp duge trén trang thong tin dién tir ctia Cong Ty tdi thiéu 14 ndm (5) nam.

Diéu 5. Ngudi Thye Hién Cong B§ Théng Tin
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Didu 6.

Diéu 7.

Didu 8.

Cong Ty thyc hién nghia vu céng bd théng tin thong qua mét (1) ngudi dai dién theo phap luat
hodc mot (1) c nhan 12 Ngudi Puge Uy Quyén Cong Bé Thong Tin:

Tong Giém ddc véi tu cach 1a nguoi dai dién theo phép ludt ¢ thim quyén va trach nhiém cao
nhét trong viéc phé duyét va cong bd thong tin. Téng Glam dbc co thé lly quyén cho nguoi khao
dé cong bd thong tin. Tong Giam déc chju trach nhiém vé tinh day d, chinh xéc va kip thoi vé
thdng tin do Ngudi Puge Uy Quyén Cong B6 Thong Tin cong bd.

Truong horp phat sinh sy qu:n cong b théng tin ma ca Téng Gidm déc va Ngudi Puge Uy Quyen
Cong Bb Thong Tin déu véing mit thi vigc cong b thong tin s& do mot ngudi duge Gy quyén
khéc thay thé thue hién cong bd théng tin,

Cong Ty phal bo céo, bdo cdo lai thong tin vé ngudi thyc hién cdng bd thong tin cung véi (1)
Ban cung cép théng tin theo miu quy dinh tai Phy Luc III Thong Tu 96 va (ii) Gidy uy quyén
cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phy Luyc I Théng Tu 96 4p dyung dbi véi nguoi duge uy
quyén cong bd thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han hai muoi tu (24) gior ké tir khi
viée chi dinh, uy quyén hoic thay déi ngudi thyc hién cong bd théng tin c6 hiéu lyc.

Quyén Han Va Tréch Nhi¢m Ciia Nguoi Cong B Théng Tin

Dai di¢n cho Céng Ty trong viéc thyc hién cong bd théng tin cuia Cong Ty theo quy dinh cia
phéap ludt va phu hop véi Quy Ché nay.

Yéu céu cac bd phén, phong ban, ¢4 nhan cé lién quan cung cép théng tin, bdo cdo sé licu diy du,
chinh xéc va dung thdi han;

Tryc tiép chi dao, dén déc, giém sat va kiém tra Phong Quan hé CH dong ldp bao cdo theo ding
quy dinh phép luat;

Pé xuit, kién nghj véi Ban lanh dao Céng Ty vé nhitng hoat dong lién quan dén viéc bo céo,
cong b thong tin, stra ddi, bd sung, cép nhat Quy Ché nay phu hop vdi quy dinh phép luét hién
hanh;

Theo d&i nhiing cong vigc c6 lién quan, dnh hudng dén vige cong bd thong tin ciia Cong Ty;

Céng khai tén, sd dién thoai lam viéc dé cée c6 dong co thé dé dang lién hé. Lién hé véi cac ¢b
dong, ghi nhén nhiing y kién cua cac ¢b dong, dinh ky cong bé tra 161 ¢ kién cua céc cd dong va
céc van dé quan tri Cong Ty theo quy dinh,

Phong Quan H¢ C6 Péng

Phong Quan Hé C6 Déng ¢é chirc ning 1a ddu méi thu thap, téng hop cic thong tin cong bo tir
cac bg phan phong ban, ¢4 nhén c6 lién quan, kiém tra ndi dung théng tin, déi chidu véi cac quy
dinh vé& cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin, chuyén cho Ngudi Puge Uy
Quyén Cong Bb "[ héng Tin va Giam Déc Tai Chinh thim dinh va sau dé trinh Téng Giam déc
chép thuan (néu cén thiét) théng qua.

Trach nhiém ctia Phong Quan H¢ C6 Péong;

a. Thyc hién cac cdng viée theo khodn 1 Pidu nay diy du, chinh xac, kip thai;

b. Chiu sy chi dgo tryc tiép ciia Téng Gidm dbc hoic Ngusi Pugc Uy Quyén Cong BS
Thong Tin trong cong viée, nhigm vy duge giao lién quan dén cong viée cong bd thong
tin.

Tam Hoédn Céng B6 Thang Tin

Viéc tam hodn cong b théng tin dugc phép trong trudng hop vi nhimng 1y do bat kha khang (thién
tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bét kha khéng khac). Nguoi Puge Uy Quyen
Cong B6 Théng Tin 1ap viin ban trinh Téng Giam déc ky va glri bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé
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viée tam hodin cong b6 théng tin ngay khi xay ra sy kién bét kha khéng (trong d6 néu 1 1y do cua
viéc tam hodn cong b théng tin), ddng thoi cong bd vé viée tam hofin cong bo théng tin.

2. Ngay sau khi da khic phyuc duge tinh trang bt kha khang, Céng Ty ¢6 trdch nhi¢m cong bd diy
du cac thong tin ma truée dé chua cong bd theo quy dinh phap luét.

Chuong 11
NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Myc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI CONG TY CO PHANTAP DOAN GOLDEN
GATE

bidu 9. Cic Truwdng Hop Cong B6 Thong Tin

i Cong B6 Thang Tin Binh Ky.

2, Céng B6 Thong Tin Bt Thudng.

3. Coéng Bb Théng Tin Theo Yéu Chu.

4, Cong bé thong tin vé céc hoat dong khac ciia Cong Ty

Pitu 10. Céng B6 Thong Tin Dinh Ky:

L. Cong Ty phai cong b théng tin béo cdo tai chinh nim da dugc kiém toan boi Té Chire Kiém
Toén Puge Chip Thuén theo nguyén tic sau:

a. Béo céo tai chinh phai bao gdm diy du c4c bao cao, phy lyuc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé k& toan doanh nghiép;

(i) Trudng hgp Cong Ty la cdng ty me ciia td chirc khic, Céng Ty phai cong bd 02
bdo céo: bdo cdo tai chinh ndm cia riéng don vi minh va béo cdo tai chinh nim
hop nhét theo quy dinh phép luat v& ké toan doanh nghiép;

(ii) Trudng hop Cong Ty 12 don vi ké toan cap trén c6 don vi truc thude td chirc by
méy ké toan riéng phai céng bd bao cdo tai chinh nim téng hop theo quy dinh
phap luit vé ké todn doanh nghiép;

(iii) Trudng hgp Cong Ty 1a cong ty me cia td chirc khac, déng thoi 1a don vi ké toan
cép trén c6 don vi ké toan tryc thude td chire bo méy ké toan riéng, Cong Ty phai
cdng bd 02 béo cdo: béo cdo tai chinh nim tdng hop va béo céo tai chinh nim
hop nhit theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

b. Céng Ty phai cong b thong tin vé bdo céo tai chinh nim da dugc kiém toén bao gom ca
béo cdo kiém toan vé béo cdo tai chinh dé va vin ban giai trinh cua Cong Ty trong
truémg hop T Chue Kiém Toan Puoc Chdp Thuan dua ra ¥ kién khéng phai 1a ¥ kién
chip nhén toan phén déi véi bao céo tai chinh;

c. Thoi han céng b bao cdo tai chinh nim
Cong Ty phai céng bd béo céo tai chinh ném da duoc kiém toan trong thai han mudi (10)
ngdy, ké tr ngdy TS Chire Kiém Toan Puge Chip Thuéin ky béo céo kiém todn nhung
khéng vugt qua chin muoi (90) ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

2 Béo Céo Thuong Nién;

Cong Ty phai ldp va cong bd Béo Céo Thuong Nién theo mau dugce quy dinh tai Phu lyc IV ban

hanh kém theo Thong Tu 96 trong thdi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay cong bd bio cdo tai

chinh nim duge kiém toan nhung khéng vurgt qua mét trim mudi (110) ngdy, ké tir ngay két thuc
ndm tai chinh.,



ThSng tin tai chinh trong Bdo Cdo Thudng Nién phai phit hop véi Béo cdo tai chinh nim dugc
kiém toan.

Bdo céo tinh hinh quan trj Céng Ty:

Cong Ty phai 1ap va cong b thong tin v& bdo cdo tinh hinh quan trj Céng Ty theo Phy luc V kém
theo Thong Tu 96 trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay két thic ké tir ngay két thuc sau
(6) thang dau nim va két thic nim duong lich,

Coéng b théng tin v& hop Dai hai dong cb dong thuong nién:

a.

Téi thiéu hai muoi mdt (21) ngay trude ngay khai mac hop Pai héi dong cd dong, Cong
Ty phai cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty va cia UBCKNN, SGDCK vé
vi¢c hop Pai hoi déng cd déng, trong d6 néu rd dudng dan dén toan bo tai litu hop Dai
hoi dong c¢b dong thuong nién, bao gbm: Théng bdo mdi hop, chuong trinh hop, phiéu
biéu quyét; cac tai lidu st dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét déi véi timg van dé
trong chuong trinh hop.

Tai li¢u hop Pai hoi dong cb dong phai dugc cap nhat céc sira ddi, bd sung (néu co); va

Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong thuong nién va tai ligu kém theo
trong bién ban, nghj quyét phai dugc cong b theo thdi han duge quy dinh trong Diéu
11.1(c) Thong Tu 96.

Ditu 11. Céng B6 Théng Tin Bt Thuong

1.

Cong Ty phéi cong bd théng tin trong thoi han hai muoi tu (24) gid, ké tir khi xay ra mot trong
cdc sy kién sau day:

a.

Tai khoan cua Cong Ty tai ngin hang, chi nhinh ngén hang nuéc ngoai bi phong toa theo
yéu cau ciia co quan ¢ thim quyén hogc khi té chirc cung tng dich vy thanh toan phat
hién c6 déu hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh todn; hoiic tai
khodn dugc phép hoat ddng tro lai sau khi bi phong téa trong céc truong hop quy dinh tai
diém nay;

Khi nhén dugc vin ban ctia co quan nha nude co thim quyén hodc khi Cong Ty c6 quyét
dinh vé tam ngimg mét phan hoic toan bé hoat déng kinh doanh; thay déi néi dung ding
ky doanh nghiép; thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; hozc sira di, bd sung
hoic bi dinh chi, thu héi Gidy phép thanh 1ap va hoat déng hoiic Gidy phép hoat dong;

Théng qua cic quyét dinh ciia Pai hoi ddng cd dong bit thudng. Tai lidu cong bd bao
gdm Nghi quyét cta Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban,
nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay v kién c¢b déng bang vin
ban);

Quyét dinh mua lai ¢4 phiéu ctia Cong Ty hoic ban ¢b phiéu quy cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban ching kho4n theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép; ngay thuc
hién quyén mua cd phan ctia ngudi s¢ hitu tréi phiéu kém theo quyén mua ¢d phén hodc
ngay thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi thanh ¢ phiéu;

Quyét dinh v& murc ¢d tire, hinh thirc tra cé tic, thoi gian tra ¢4 tirc; quyét dinh tach, gop
¢6 phiéu;

Quyét dinh v& viée t chirc lai doanh nghiép (chia, tich, sap nhép, hop nhét, chuyén ddi
loai hinh doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay ddi ma sb thué, tén Céng Ty, con
déu coa Céng Ty; thay dbi dija didm; thanh 1dp m6i hodic dong cira tru s& chinh, chi
nhanh,nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Diéu L&; chién luge, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm ctia Cong Ty;



m.

Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay déi
chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phép ludt); thong bédo doanh nghiép
kiém todn da ky hop déng kiém todn béo cdo tai chinh nim hoic thay dbi doanh nghi¢p
kiém toan (sau khi da ky hop déng); viée huy hop ddng da kiém toan;

Quyét dinh tham gia gop vbn thanh 1ip, mua dé tang s& hiru trong mot cong ty din dén
cong ty do6 trg thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam s hitu tai cong ty
con, cong ty lién két din dén cong ty do khong con 14 cong ty con,cong ty lidn két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi déng quén trj thdng qua hop dong, giao
dich gitta Cong Ty v6i Nguoi Noi Bd Cong Ty hoic Ngudi Co Lién Quan ctia Nguoi Noi
B Cong Ty hoac Ngudi Co Lién Quan cia Cong Ty;

Khi ¢6 sy thay ddi sb cé phiéu c6 quyén bidu quyét. Thoi diém cong bé thong tin thyc
hién nhur sau:

(i) Néu Cong Ty phat hanh thém cé phiéu hoic chuyén dbi trai phleu cb phiéu wu
di thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém Cong Ty bao cao UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luit v& phat hanh chirng khoén;

(ii) Néu Céng Ty mua lai ¢é phidu cta chinh minh hogic ban ¢é phiéu quy, tinh tir
thm diém Cong Ty bdo cao két qua giao dich theo quy dinh phap ludt vé mua lai
¢b phiéu cua chinh minh, bén ¢ phiéu qu§;

(iii)  Néu Céng Ty mua lai ¢6 phiéu cua nguoi lao djng theo quy ché phat hanh co
phteu cho ngudi lao dong cua Cong Ty hodic mua lai ¢b phiéu 16 1é theo yéu ciu
clia ¢b dong, Cong Ty cong b thong tin trong théi han musi (10) ngay dau tién
cua thang trén co s& cic giao dich di hoan tit va cép nht dén ngay cong bd
thong tin;

Khi Céng Ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém Ngum Noi Bo Coéng Ty,
nhén duge don xin tir chitc ctia Ngudi Noi Bé Cong Ty (Cong Ty cén néu rd vé thoi didm
hiéu I theo quy dinh tai Luat Doanh Nghlep va Diéu L& Cong Ty). Bdng thai, Cong Ty
giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap thdng tin clia Ngudi Noi Bé Cong Ty méi
theo mau quy dinh tai Phy lyc IIT ban hanh kém theo Théng Tu 96;

Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién céc glao dich c6 gia tri 16n hon 15% tdng tai
sdn cla Cong Ty ciin clr vao béo cdo tai chinh nim gan nhét duge kiém toan hodc bao cao
tai chinh sdu (6) thang gin nhét duoc soat xét. Truong hop Cong Ty la cong ty me thi cin
clr vdo béo cdo tai chinh hop nhét;

Khi nhdn duge quyét dinh khéi t6 dbi voi Céng Ty, Nguoi Noi Bd Cong Ty; tam giam,
truy ctru trich nhigm hinh sy déi véi Nguoi Noi Bo Céng Ty;

Khi nhén duge ban an, quyet dinh da c6 hiéu lyc phap luit cua Toa 4n lién quan dén hoat
dong cuia Cong Ty; Quyét dinh xur phat vi pham phap lut vé thué;

Dugc chép thuan hoic hity bd niém yét tai S giao dich chirng khoan nudc ngoai.

Khi xdy ra cdc su kién khéc ¢é anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hoidc
tinh hinh quan trj ciia Céng Ty.

Cong Ty nhén dugc théng bio cua Toa 4n thy 1y don yéu cidu mo thu tuc phd san doanh
nghiép.

Khi céng b théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Cong Ty phai néu 13 sy kién xay ra,
nguyén nhan va céc giai phap khic phyc (néu co).



Cong bb thong tin v& hop Dai hdi dong cb dong bét thuong hoic théng qua Nghi quyét Dai hoi
dong cb déng dudi hinh thirc ldy v kién cb dong bing vin ban

a. Viée cong bd thong tin vé hop Dai hoi déng cb dong bat thuong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 10.4 Quy Ché nay;

b. Trudng hop ldy ¥ kién Pai hoi déng cé dong bing vin ban tdi thidu mudi (10) ngay
truge thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién, Cong Ty phai cong bé trén trang thong tin
dién tir clia minh, dong thoi givi cho tét ca céc cb dong phidu 14y y kién, dy thao nghi
quyét Pai hoi dong cd dong va céc tai liéu giai trinh dy thao nghj quyét.

Cong bd thdng tin lién quan dén ngay ding ky cudi clng thyc hién quyén cho c¢b déng hién hitu.

a. Cong Ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cing dy kién thye hién quyén cho ¢b
dong hién hiru t6i thiéu muai (10) ngdy trude ngay ding ky cudi cing dy kién, trir trudng
hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b. Cong Ty cong bé thong tin vé ngy ding ky cudi cing dy kién thuc hién quyén cho cé
déng hién hiru dé tham du hop Pai hoi dong cd déng t8i thidu hai muoi (20) ngay trude
ngay ding ky cubi ciing dy kién. Truong hgp td chirc kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan
hodc két ludn soat xét khong phai 1a ¥ kién kiém toan hodc két ludn soat xét chip nhan
toan phan déi véi béo cdo tai chinh hojic bao céo tai chinh cé didu chinh hdi té, Cong Ty
phéi cong bb thong tin v& ¥ kién kiém toan, két luéin soat xét, két qua didu chinh héi t&
béo co tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 10.1, cac Diéu 14.2 va 14.3 Thong
Tu 96.

Cong bd thong tin trong céc trudng hop dic biét khac nhu thay ddi ky ké toén,. Cong Ty phai
cong bd théng tin bio céo tai chinh cho giai doan giita hai (2) ky ké todn cta nim tai chinh cii va
ndm tdi chinh méi theo quy dinh phéap luit vé ké toan doanh nghi¢p trong thoi han mudi (10)
ngay ké tir ngay té chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khéng qua chin muoi (90) ngay
ké tir ngay bt déu ciia ndm tai chinh méi.

Diéu 12. Cong Bb Thong Tin Theo Yéu Ciu

1.

Trong cac trudng hop sau day, Cong Ty phai cong bd thong tin trong thdi han hai muei bén (24)
gid, ké tir khi nhén dwoc yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK khi xdy ra mt trong cac su kién sau
day:

a. Su kién anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phép ctia nha déu tu;

b. C6 théng tin lién quan dén Céng Ty anh huéng 1ém dén gia chimg khoan va cin phai xéac
nhén thong tin do.

N6i dung théng tin cong b theo yéu ciu phai néu rd sy kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu cau

cong bd; nguyén nhan va danh gia cia Céng Ty vé tinh xéac thuc cia sy kién do, giai phap khic

phuc (néu c6).

Dicu 13. Cong B6 Théng Tin V& Cac Hoat Dong Khac Cita Cong Ty

Cong bd thong tin vé hoat dgng chao ban, phét hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao cdo st
dung von,

Cong Ty thyc hién chao ban chimg khoan riéng 1€, chao ban chirng khoan ra céng chiing, phat
hanh chiing khoén, nidém yét, ding ky giao dich thyc hién nghiia vu cong bb thong tin v& hoat
dong chao béan, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao cdo sir dung vén theo quy dinh
phép luat vé chao ban, phat hanh ching khoan, niém yét, ding ky giao dich chtng khon.

Cong b thong tin v ty 18 s& hitu nude ngoai



Cong Ty phai cong bd théng tin vé ty 18 s& hitu nudce ngoai téi da cua Céng Ty minh va céc thay
ddi lién quan dén ty 1€ sd hiu nay trén trang théng tin di¢n tr cia Céng Ty, SGDCK,
TCTLKBTCK va hé théng cong bd théng tin ciia UBCKNN theo quy dinh phap ludt ching
khoan huéng din hoat dong dau tr nude ngoai trén thi truong chimg khoén Viét Nam.

Cong b thong tin vé giao dich mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh, béan cé phiéu quy

Trudng hop Cong Ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh mmh hoéc ban co phleu quy, Cong Ty phai thl,rc
hién cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai cé phiéu cta chinh minh, ban cd
phiéu quy.

Tmong hUp Cong Ty mua lai ¢d phiéu cna chmh minh, sau khi thanh toan hét sé cb phiéu mua
lai, néu tong gié tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong Ty phéi théng bao
cho tit ci cac chi no bidt va cong bb thong tin trong thoi han muoi 1dm (15) ngay, ké tir ngay
hoan tit nghia vy thanh toén viéc mua lai cé phiéu.

Muyc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Diéu 14. Céng BS Thong Tin V& S& Hitu C Phiéu Cita C5 Pong Lén, Nhém Ngwdi C6 Lién Quan

1

T chirc, c4 nhan khi tro thanh hodc khong con 14 C6 Péng Lén cua Cong Ty hodc Nhém Ngudi
C6 Lién Quan, UBCKNN va SGDCK (dbi vdi dang ky giao dich) theo miu dugc quy dinh tai
Phy Lyc VII dinh kém Théng Tu 96 trong vong ndm (5) ngay lam vigc, ké tir ngy tré thanh hodc
khéng con 1a C Péng Lén cua Cong Ty ;

Cb Pong Lén hojic Nhém Nguoi C6 Lién Quan cia Cong Ty khi ¢6 sy thay ddi vé sé lwgng cd
phiéu s& hiru qua céc ngudng 1% sb phiéu c6 quyén bidu quyét phai cong bd thong tin va bao
cdo cho Cong Ty, UBCKNN va SGDCK (dm voi ding ky giao dich) trong thdi han ndm (5) ngay
lam viéc ké tir ngdy c6 su thay déi theo miu duoc quy dinh trong Phu Luc VIII dinh kém trong
Théng Tu 96

Thoi diém bét dau, két thic Vi¢C tr&r thanh C6 Péng Lén hodc Nhém Nguoi Coé Lién Quan hodc
thoi diém thay déi ty 18 sé hitu cd phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay
duge tinh ké tir ngdy hoan tit giao dich chitng khoén theo quy dinh tai Diéu 3.12 Théng Tu 96.

Cdng Ty phai, trong thm han ba (3) ngay lam viéc sau khi nhan dugc béo céo lién quan dén sy
thay ddi ty 1& so hitu ¢d phiéu, cong bd trén trang théng tin dién tr ciia Cong Ty.

Diéu 15. Cong B6 Théng Tin V& Giao Djch Cia Ngudi Ngi B§ Cong Ty Va Nguoi Co Lién Quan
Ciia Nguoi Noi By Cong Ty

1;

Ngudi Noi B§ Cong Ty va Nguoi Co Lién Quan cuia Ngudi Noi Bo Cong Ty phai céng b thong
tin, bao cdo trwde va sau khi thyc hign giao dich cho UBCKNN, SGDCK (dbi v6i ¢6 phiéu niém
yét, ding ky giao dich) va cho Céng Ty khi gia trj giao dich dyr kién trong ngay tir 50 triéu dong
trér 1€n hofic gid trj giao dich dyr kién trong timg thang tir 200 triéu ddng tré 1én tmh theo ménh gia
(461 véi cd phleu trdi phiéu chuyén dbi, ching chi quy) hoic theo gla phéat hanh gin nhit (d01 vGi
chiing quyen co bao dam) hogc gia trj chuyén nhwong (dbi véi quyén mua ¢b phiéu, quyén mua
trdi phiéu chuyén déi, quyén mua chitng chi qu§), ké ca truong hop chuyén nhugng khong thong
qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hoidc duoc ting,
thira ké, chuyén nhugng hogic nhin chuyén nhuong chimg khoan va cac trudng hop khic), cu thé
nhu sau:

a. Truée ngdy du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 12 ba (3) ngdy 1am viée, Ngudi Noi Bo

Céng Ty va Nguoi C6 Lién Quan phai cong bd théng tin vé viéc du kién gido dich theo
mau dugc quy dinh tai Phy Lyc XIII hogc Phy Lyc XIV Théng Tu 96;
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b. Thoi han thyc hién giao dich khéng duge qua ba muoi (30) ngay, ké tir ngdy ding ky
thye hi¢n giao dich. Nguoi Noi Bd Cong Ty va Ngudi Cé Lién Quan phai thyc hién theo
thoi gian, khi lugng, gia tri do SGDCK da cong bd thong tin va chi dugce thyc hién giao
dich déu tién vao ngay giao dich lidn sau ngdy c6 thong tin cong bd tr SGDCK;

c. Trudng hop thuc hién giao dich mua trong céc dot phat hanh ¢b phidu, chimg chi quy
hodic giao dich chao mua cong khai, d6i twong phai cong b théng tin theo quy dinh tai
Diéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoén nay va thyc hién theo quy
dinh phép luét vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cdng khai,

d. Ngudi Noi B Cong Ty va Ngusi Co Lién Quan khong duge dong thoi ding ky, giao
dich mua va ban ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, trai phidu chuyén déi, quyén mua trai
phiéu chuyén déi, chimg chi quy, quyén mua ching chi quy hodic chimg quyén c6 bao
dam trong ciing mét dot ding ky, giao dich va chi dugc ding ky, thuc hién giao dich tiép
theo khi dd béo céo két thiic dot giao dich trude do; ngoai trir truong hop cong ty quan ly
quy, chi nhanh céng ty quan ly qu§ nude ngoai tai Viét Nam 1a ngudi cé lién quan cua
Nguoi Noi Bo Cong Ty thyc hién dang ky, giao dich mua va ban chitng khoan cho cac
quy ETF hoic dau tu theo chi dinh cta khach hang Uy thac tuy nhién phai dam bao ting
khéch hang ty thac khong duge déng thai ding ky, giao dich mua va ban trong ciing mdt
dot dang ky;

e. Trong thoi han nim (5) ngay lam vige, ké tir ngdy hoan tit giao dich (truong hop giao
dich két thic trudc thoi han ding ky) hodc két thic thoi han dy kién giao dich, Ngudi Noi
B Cong Ty va Ngudi C6 Lién Quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich ddng
thoi giai trinh nguyén nhan khéng thyuc hién duge giao dich hodc khong thye hién hét
khéi lwong ding ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban
hanh kém theo Théng Tu 96;

f. Ngudi Noi B Céng Ty va Ngudi Cé Lién Quan la dbi tuong phai thyc hién béo cdo,
cdng b thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi la déi turgng phai thuc hién bio
cho, cong bd thong tin theo quy dinh tai Pidu 31 Théng Tu 96 thi chi phai thue hién
nghia vy cong bd thong tin ap dung dbi voi Ngudi Ngi Bd Cong Ty va Ngudi C6 Lién
Quan.

Ngudi Noi Bo Cong Ty va Ngudi Co Lién Quan khéng thude ddi twong phai thue hién bo céo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1 dbi twong phai thyc hién béo
cdo, cong bd théng tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng Tu 96 thi phai thuc hi¢n nghia vu bao
céo, cong bd thdng tin theo quy dinh tai Didu 31 Théng Tu 96.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, dbi trong ding ky giao dich khéng con 12 Ngudi Noi Bo
Cong Ty hogic Ngudi Cé Lién Quan cia cac déi tuong nay, dbi tugng diing ky giao dich van phai
thyre hién viéc bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khodn 1 Piéu nay.

Truong hop Coéng ty ching khodn 1a Nguoi Co Lién Quan cia Ngudi Néi B6 Cong Ty , khi thye
hién stra 13i giao dich ¢& phidu niém yét, dang ky giao dich, Céng ty chimg khoan phai bdo cao
UBCKNN, SGDCK, Té Chirc Pang Ky Giao Dich hoiic cong ty quan 1y quy déu tu ching khoan
trong thoi han hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 13i;

Trudng hop cdng ty me, cic td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hoi (cong doan, doan thanh
nién,...), ¢4 nhén giit chirc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Piéu Lé Cong Ty, cong ty dau tu
chimg khoan dai chung thuc hién giao dich ching khoan ciia Cong Ty, cong ty ddu tu chimg
khoan dai ching phai thyc hign nghia vu cong bé théng tin ap dung dbi voi Nguoi Noi B Cong
Ty va Nguoi Co Lién Quan.
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6. Trong thoi han ba (3) ngay lam viéc sau khi nhan duoc béo céo lién quan dén giao dich chimg
khoén ctia Ngum Noi B§ Cong Ty va Nguoi Co Lién Quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong Ty
phai cong bd trén trang thong tin dién tr cia minh.

Didu 16. Cong B§ Théng Tin V& Giao Dich Chiao Mua Cong Khai

T6 chire, ¢4 nhan chao mua cong khai va cong ty muyc tiéu phdi thyc hién cong b thdng tin theo
quy dinh phép luat v& chiao mua cong khai,

Muc 3. CONG BO THONG TIN KHAC
Ditu 17. Déi Tugng Cung Cip

1. Ngoa1 trir viéc cung cdp thong tin theo quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cta chuong niy hoic theo yéu
ciu ctia co' quan Nha nuée ¢é thdm quyén phu hop véi quy dinh cta phap luat, Cong Ty sé& cung
cip thong tin theo dé nghi cta bét ky mét td chirc, ¢a nhan nao quan tam dén thdng tin cia Cong
Ty va phai tra m¢t khoan phi hop 1y theo quy dinh ctia Cong Ty.

2. Viée cung cap théng tin cho céc ddi twong tai khoan 1 Piéu ndy chi duge thue hién néu vide yéu
cdu cung cdp théng tin khéng lam phuong hai hogic anh hudng dén cac quyén va loi ich hop phép
cta Cong Ty, ddng thoi tudn tha dung cdc nghia vu, trich nhiém cta Céng Ty (néu c6) theo quy
dinh cta phap luit.

3. Cung cip thong tin trong cac trudng hop khac

Nguoi cb trach nhlem cong bd théng tin, tra 16i phong van céc phuong tién thdng tin dai chung va
cac hinh thirc cung cip théng tin khic lién quan dén hoat déng cua Cong Ty la Chu tich Hoi dong
quén tri, Téng Giam dbc Cong Ty Nhitng trudng hop khéc thi cén ¢6 sy chép thuin cia Chu tich
Hoi dong quan tri, Tong Giam déc Céng Ty.

4, Cong bb thong tin tu nguyén

Trong nhiing truong hop cin thiét, Cong Ty c¢6 thé thyc hign cong bd mot sb thong tin cin thit
ngodi nhitng thong tin bit budc theo quy dinh hién hanh nhu Gia trj tai sin ctia doanh nghiép, ké
hoach kinh doanh, ... Céng b théng tin ty nguyén do Chu tich Héi ddng quan tri, Téng Gidm déc
Cong Ty quyet dinh.

Didu 18. Yéu CAu Cii Chinh Théng Tin

Cong Ty c6 quyén yéu cu cai chinh théng tin di véi bit ky ca nhan, td chirc nao phat ngon,
ding tai, str dung thong tin khong dung sy that, khdng chinh x4c hoic sai léch vé Cong Ty.

Chuong II1
QUY TRiNH CONG BO THONG TIN
Piu 19. Quy Trinh Céng B§ Théng Tin
1. Buée 1: Chuin bj théng tin

- Vao thoi diém két thue quy hay két thic ndm tai chinh hodc khi phat sinh cic su kién
phéi céng bd, bdo céo theo quy dinh, Ngudi Puge Uy Quyén Cong B6 Thong Tin thong
béo téi phong Quan H¢ Cé Dong va bd phan c6 lidn quan vé ndi dung thong tin s& cong
bd va thdi han cong bb théng tin, bao cdo ciia Cong Ty.

- Phong Quan Hé C6 Déng thuc hién tong hop théng tin dé dam bao dung cc quy dinh
hién hanh vé thoi gian nép béo cdo, van béan tai lidu cbng bé thong tin.
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- Trudng hop nhan vién Phong Quan Hé C6 Pang véing mat vi bt ctr ly do gi, cdc bd phan
¢6 lién quan tryc tiép ndp bao cdo Cho Ngudi Duge Uy Quyén Céng B6 Thong Tin.

Buée 2: Xir Iy théng tin

Khi nhén dugc théng tin do cdc bé phan, phong ban lién quan cung cip, Phong Quan Hé C
Déng phai:

- Kiém tra noi dung thong tin, ddi chidu véi cac quy dinh v& cong b théng tin;
- Soan thao vin ban céng b thong tin theo miu quy dinh; va

- Trinh Ngudi Puge Uy Quyén Cong BS Thang Tin va Gidm Déc Tai Chinh thém dinh cée
ndi dung.

Buée 3: Phé duyét

Sau khi thdm dinh van ban cong b thong tin, Ngusi Puge Uy Quyen Cong Bé Thong Tin trinh

Ban Lanh Dao (thdm quyén phé duyét chi tiét dugc xac dinh theo cAm nang phan quyén ciia Céng

ty trong timg thoi diém) phé duyét: noi dung théng tin cdng bd, thdi gian, phuong tién; ky tén va
dong déu vin ban cong b trude khi thuc hién cong bo.

Buée 4: Cong bd théng tin

Nguoi Duge Uy Quyén Cong B Thong Tin thyc hién cong bd théng tin theo quy dinh tai cac
viin ban phap ludt hién hanh vé cong bb théng tin va Quy Ché nay.

Budée 5: Tlep nhén cdc thong tin phin hdi:

Ngudi Puge Uy Quyén Cong Bb Théng Tin ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh va sira dbi, bd
sung (néu c0) cac thong tin lién quan va dé xuét cho Téng Giam dbc vé vige phan hdi, phuc dap
lai cac ndi dung can thiét.

Buée 6: Bio quén va lwu trii thong tin:

= Céc déi tuong cong bd théng tin, Ngudi Puge Uy Quyén Cong BS Thong Tin va Phong
Quan Hg C6 Péng thyc hién béo quan, lru giit thong tin dad bdo céo, cdng bé theo quy
dinh cua phip ludt va phit hgp véi Quy Ché nay.

- Céc b phan c6 lién quan khi cung cép théng tin cho Phong Quan H¢ C6 Péng phai lap
ho so luu tai don vi minh.

Chuong IV
TO CHUC THUY'C HIEN

Ditu 20. B) Phan Piu Méi Chuén Bj Cong BS Théng Tin

B) Phan Dau Méi chuédn bj cong bé théng tin ciia Céng Ty bao gom:

Phong Tai chinh, Phong K& toan: Chiu trach nhiém chuén bj cac thong tin lién quan dén bio cdo
tai chinh, Béo Cao Thuong Nién va cac néi dung khac theo chirc niing, nhiém vy cta minh.

Phong Quan hé C6 déng: Chiju trach nhiém chuin bj cac thong tin lién quan dén cb dong, cb

phiéu va cc noi dung khac theo chtrc nang, nhiém vu ctia minh.

Phong Tai chinh, Phong K& toan, Phong Quan h¢ C6 dong 1a nhiing B$ Phan Pau Méi tiép nhan
thong tin, thic mic va gidi dap thic mic cua nha dau tu va co quan chirc ning khéc lién quan dén
céc thdng tin do Céng Ty cong b.

Diéu 21. Tréch Nhi¢m, Quan H§ Giita Cac Phong, Ban, Pon Vj Truc Thujc Trong Viée Cung Cip
Thong Tin
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1% Nguoi Puge Uy Quyén Cong Bb Thong Tin trong pham vi chirc ning ctia minh, dinh ky dén déc
céc phong, ban, don vj cung cip cac théng tin theo ndi dung Quy Ché nay.

2; Truéng cac phong, ban, don vi chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc, diy du va kip thdi cua cac
thong tin cung ciap cho B Phan Dau Mébi.

D4i voi nhitng thong tin bt thuong, thong tin cung cAp theo yéu ciu phai cong bé theo quy dinh,
truéng cac phong, ban, don vi (noi phat sinh théng tin cin cung cép) c6 trach nhiém cung cép
théng tin trong vong 12 gir ké tir khi Xay ra sy kién.

3. Ngudi Buge Uy Quyén Cong B Théng Tin phai giam sét viée cong bd thong tin va bao cdo Hoi
ddng quan trj va Téng Giam dbe két qua thyc hién.

Piéu 22. Xir Ly Vi Pham

Bon vi, ca nhin thugec Coéng Ty c¢b hanh vi (i) vi pham céc quy dinh tai Quy Ché nay va/hodc (ii)
vi pham céc quy dinh cta phap ludt ma gy thiét hai cho Cong Ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat déng cong bd théng tin thi tiy theo tinh chat, mirc o vi pham ma bi xtr ly ky ludt,
xUr phat hanh chinh hogc bj truy ctru trdch nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh cuia phap luat va quyét dinh cia Hoi ddng ky luat cua Cong Ty.

Pitu 23. Pidu Khoin Thi Hanh

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam ddc, Giam dbc tai chinh, K& toan
truong, cac don vi true thuge, cac Phong ban va ca nhén cé lién quan dén viéc cong bd thong tin
thyc hién dang trach nhiém, nghia vu ctia minh.

2 Cac phong ban tham muru, gitp viée, cac don vi tryc thude chju trach nhiém td chir phé bién cho
cdn by nhén vién trong don vi biét dé thuc hién tbt cong viéc dugc giao.

g Trong truong hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luat lién quan dén nghia vy cong bd thong tin cia
Cong Ty chua duge dé cép trong Quy Ché hoic trong truong hop cé nhimg quy dinh méi cua
phép ludt khéc véi nhimg didu khoan trong Quy Ché thi nhirng quy dinh phéap luit d6 duong
nhién dugc 4p dung va didu chinh nghia vu céng bé thong tin cuia Cong Ty.

4, Trong qué trinh thyc hién Quy Ché nay, néu ¢o nhitng diéu khoan chua duge quy dinh hodc
khéng con hi¢u luc thi Céng Ty s& thyc hién cong bd théng tin trén co s& quy dinh cta Didu Lé
Cong Ty va cac quy dinh c6 lién quan ctia phap luat,

) Biét ky su sita ddi, bd sung Quy Ché nay s& do Hoi ddng quan tri Cong Ty xem xét, quyét dinh
phu hop véi quy dinh phép ludt hién hanh./,
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